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THANH PHO THUAN AN Poc lap — Tw do— Hanh phic
TRUONG TIEU HQC BINH HOA 2
Sé: h49/KH-THBH2 Binh Hoa, ngay /7 thdng /¢ ndm 2020
KE HOACH

Cong tac dao tao, boi dudng vién chirc giai doan 2021-2025

Can cu Nghi dinh 101/2017/ND-CP ngay 01/09/2017 cua Thu tuong Chinh
phu vé viée dao tao boi dudong can b cong chirc;

Cdn cit Nghi dinh s6 71/2020/ND-CP ngay 30/06/2020 cia Chinh Phii vé
viéc quy dinh 16 trinh nang trinh do chuén duwoc dao tao cia gido vién maém non,
tiéu hoc, trung hoc co so;

Cén cir Ké hoach sé 681/KH-BGDPT ngay 28/8/2020 cia Bé Gido duc va
Pao tao vé viéc thuc hién 16 trinh ndng trinh dé chudn dwoc déo tao ciia gido vién
mam non, tiéu hoc, trung hoc co sé giai doan 1 (2020-2025),

Can cir Cong vin s6 1622/SNV-DTTTr ngay 24/11/2020 ciia Sé Noi vu vé
viéc bdo cdo cong cong tac dao tao, boi dubng cén bé, cong chirc, vién chire nim
2020 va xdy dung ké hoach nam 2021;

Cén cir Cong vin s6 230/PNV-CCHC ngay 30/11/2020 cia Phong Néi vu
thanh pho" Thudn An vé viée béo cdo danh gid két qua thuc hién céng tdc dao tao,
boi dudng ndm 2020 va xdy dung ké hoach nim 2021;

Cdn cik s6 528/PGDPT-TCCB ngay 17 thang 12 nam 2020 cua Phong Gido
duc va Dao tao thanh phé Thudn An vé bdo cdo cong tac dao tao, béi dwbng vién
chirc nam 2020 va xdy dung ké hoach giai doan 2021-2025.

Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 xdy dung Ké& hoach Cong tac dao tao, bdi
dudng vién chuc giai doan 2021-2025 nhu sau:

I. PAC PIEM TiNH HINH

1. Tong s6 can b gido vién, nhan vién nha treong

Trong ndm hoc 2020-2021, téng sb6 can bd, gido vién, nhan vién cua nha
truong 13 62 ngudi/50 nit. Cu thé:

Tongs6 |BGH [TPTP| TB | KT | VT | BV | PV | GVDL | GVBM

Tc 62 3 1 1 1 1 3 1 39 12

N 50 & 1 1 0 1 0 1 36 8
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Dén thoi diém hién tai, nha truong thiéu 03 (01 Thu vién, 01 Y &, 01 gido
vién day My thuét).

2. Trinh d§ chuyén mo6n nghiép vu

Trinh | BGH | TPTP | TB | KT | VT | BV | PV |GVDL |GVBM | TC
do

CQDbT 3 1 4

Trung 1 1 2
cap

Cao 1 7 2 10
ding

DPai 2 1 1 31 10 45
hoc

Cao 1 1
hoc

Trung 3 2 1 6
cap
LECT

Trung 3 1 1 5
cap
QLNN

B6i 1 1
dudng
QLGD

Thac 1 1 2
si
QLGD

II. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Dao tao, b6i dudng nang cao trinh d¢ chinh tri, chuyén mén nghiép vu cho
can bd quan ly, gido vién, nhan vién tao budc chuyén bién co ban trong viéc nang
cao chat lugng Giao duc - Dao tao cla truong trong nhing nam téi.

Thuc hién muyc ti€u cia quy hoach téng thé phat trién sy nghiép Gido duc va
Dao tao ctia Phong Gido duc va Pao tao thanh phd Thuan An vé nang ty 18 doi ngii
gido vién, nhan vién, can bd quan ly gido duc duoc chuin hod vé chit luong mot
cach dong bo theo cac myc tidu va dinh huéng cia nganh.
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Néng cao trinh d9, nang luc giang day, nang luc quan ly va cac hoat dong
khéc cia gido vién, can bd quan ly trén co s& dap ung cac yéu cau nhiém vu vé
trinh d9 ti€u chuan cua chirc danh theo cap hoc.

A A

2. Yéu cau

K& hoach dao tao, bdi dudng nang cao trinh d¢ ddi ngili nha gido va can bd
quan ly phai dugc trién khai doi vdi tat ca cac cac can bd, gido vién, nhan vién
trong nha truong.

Gan viéc boi dudng dé dat chuén ve trinh d§ dao tao vadi boi dudng kién thic
chuyén mon nghiép vu, dat chuan nghé nghiép cia gido vién va can bd quan ly.

Viéc thuc hién ké hoach dao tao bdi dudng nang cao chét luong d6i ngli nha
gido va can bd quan ly phai gin véi cong tac quy hoach can bd hang nim.

IIL. NQI DUNG BOI DUONG
1. Bdi dwdng trinh d9 chuyén mén, nghiép vu

Khuyén khich va tao diéu kién cho gi4o vién, nhan vién c6 bang tét nghiép
Cao déng (01 gido vién), Trung cép (01 gido vién) chua hoc Pai hoc dang ky va
tham gia hoc cac 16p nang chuén trong giai doan 2021-2025.

Van dong céc gido vién, nhan vién c6 bang tét nghiép Cao ding (07 giao
vién), Trung c4p (01 gido vién) dang hoc lién thong 1én Dai hoc tiép tuc tham gia
nghiém tic dén khi két thiic va tdt nghiép trong giai doan 2021-2025.

Khuyén khich cén bd quan ly tham gia hoc cic 16p cao hoc va trung cip
chinh tri.

2. Boi dudng ning cao trinh d§ quan ly

Tao diéu kién cho cén bd quan ly (01 Phé Hi¢u trudng) dugce tham gia cac
16p bdi dudng nghiép vu quan 1y theo quy dinh cua Phong Gido duc va Pao tao
trong giai doan 2021-2025.

Tao diéu kién cho td truong chuyén mén, gido vién thudc dién quy hoach
cén b quan ly dugc tham gia cac 16p boi dudng nghi¢p vu quan ly theo quy dinh
cua Phong Gido duc va Pao tao.

3. Boi dwdng thwong xuyén

DBam bao 100% can bd quan ly, gido vién tham gia 16p bdi dudng va thuc
hién hoc bdi dudng thudng xuyén theo Théng tu s6 19/2019/TT-BGDDT ngay 12
thang 11 nam 2019 cta B9 Gido duc va Pao Ban hanh Quy ché bdi dudng thuong
xuyén gido vién, can bd quan ly co s& gido duc mam non, co s& gido duc phd thong
va gido vién trung tdm gido duc thudng xuyén.
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Moi gido vién, can bd quan ly xay dung ké hoach hoc bdi dudng thuong
xuyén nim hoc, va thuc hién dam bao theo ké hoach.

Nha truong xay dung ké hoach dua trén k& hoach bdi dudng thuong xuyén
cia Phong Gido duc va Pao tao va cdc md dun gido vién ding ky, tinh hinh cua
don vi, phan céng, huéng dan, td chirc thuc hién dam bao theo ké hoach.

4. Bdi dudng chinh trj

100% cén bd quan ly, gido vién, nhan vién tham gia ddy du cac l6p bdi
dudng chinh tri, cac dot hoc tip cac nghi quyét do cac cép t6 chuc, lam bai thu
hoach day du.

Ddi véi céc gido vién thude dién quy hoach can bg quan ly: Pugc tham gia
16p trung cip chinh tri (02 gido vién).

Bbi dudng két nap dang vién mdi cho cac dbi tuong doan vién wu ta (3 - 4
dong chi).

5. Boi dwdng ngoai ngir

D4i véi can bd quan ly va gido vién: Khuyén khich tham gia hoc ngoai ngit
A2, BIl.

6. Boi dwdng tin hoc

D6i v6i cén bd quan ly: Tt ca can bd quan ly c¢6 kha ning sir dung céc phan
mém tin hoc tmg dung danh cho quén ly dap tmg yéu ciu nhiém vu.

D6i véi gido vién: 100% gido vién sir dung c6 hiéu qué céc phin mém tmg
dung trong chuyén mén (phdn mém soan giang; soan thao van ban Excel, Word va
cach thiét 1ap bai giang dién tu, cac trd choi phdn mém powerpoint, may thong
minh va cac phan mém hd tro khac nhu kidsmart, happykid; Thuc hién day bang
gido 4n dién tir mot sb hoat dong gido duc tai nhém 16p va thuc hién tét ca trong
céc chuyén dé, hoi thi, thao giang trong ndm.

Déi véi nhan vién van thu, y té, ké toan: Kha nang s dung cac phén mém
g dung trong c4c hoat dong nghiép vu dbi véi ké toan, y té, van thur.

Cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién: Boi dudng thuc hién thé thirc vin ban
theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ctia Chinh phi vé
cong tac van thu.

7. Bbi dudng chirc danh nghé nghiép

D4i v6i can bd quéan ly va gido vién: Khuyén khich tham gia hoc bdi dudng
chirc danh nghé nghiép dé dap umg cac tiéu chuén ctia hang chirc danh nghé nghiép
dang gift va thi thing hang chirc danh nghé nghiép.
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8. Bdi dudng theo yéu ciu thuye tién (bdi dudng chuyén dé, bdi dudéng
he..)

Hang nim, cin cir theo ké hoach chuyén mén Phong Gido duc va Pao tao
nha truong tao diéu kién cho can bd quéan 1y, gido vién, nhan vién tham gia céc 16p
bdi dudng chuyén mén he, bdi dudng thudng xuyén, chuyén dé.

Nha truong xay dung ké hoach bdi dudng chuyén dé theo yéu cau thuc tidn
pht hop véi tinh hinh thuc t€ cia don vi.

Pua mét s6 can bd quan 1y va gido vién cdt can tham gia céc 16p bdi dudng
chuyén mén, chuyén @ do Phong Giéo duc va Pao tao td chirc.

Déi véi can by quan ly, gido vién: Boi dudng phuong phép té chirc hoat
dong gido duc dap ing chuong trinh gido duc tiéu hoc. Str dung chuin kién thirc ky
ning, tich hop 16ng ghép ndi dung vao mén hoc. Bdi dudng qui trinh viét sang kién
kinh nghiém, giai phap, c6 sang kién cai tién trong hoat dong day hoc.

Nhan vién van thu, y té, ké toan: Boi dudng nghiép vu, biét khai thac mang
Internet.

IV. XAY DUNG CAC PIEU KIEN THUC HIEN

1. Diéu ki¢n vé co s& vt chit, thiét bi, dd dung, tai liéu

Tham muu véi cac cdp lanh dao nganh, 1anh dao dia phuong, phdi hop véi
Hoi phu huynh hoc sinh huy dong céc nguén luc, kinh phi dau tu mua sém va bd
sung céac diéu kién vé co s& vat chét, thiét bi, dd dung dap tmg yéu cdu nhiém vu
nim hoc va cong tac dio tao, bdi dudng trong nim hoc.

Té chirc t6t cac hdi thi, chuyén dé, thao giang, hoi giang trong nam theo ké
hoach

2. Kinh phi dao tao, boi duéng

Déi voi cac 16p bdi dudng vé nghiép vu, chuyén moén nang cao trinh do:
Kinh phi thyc hién ca nhan di hoc tu chi tra.

Déi voi can bd vién chirc ciia don vi duge clr di dao tao: Thuc hién theo ché
do quy dinh.

T6 chirc cac hoat dong bodi dudng chuyén mén, chuyén & tai don vi: Trich
kinh phi hoat dgng cua truong.

V. TO CHUC THU'C HIEN

Xay dung ké hoach trién khai va phan cong cu thé, tao moi didu kién thuan
loi va huy dong toan b gido vién, nhan vién, can bo quan 1y tham gia hoc tap boi
dudng theo diing ké hoach dé ra.
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Tang cuong td chire cac hoat dong bdi dudng chuyén mon cho ddi ngli dudi
nhiéu hinh thic nhu:

1. Boi dwdng dai tra

Phuong phép td chirc hoat dong gido duc théng qua viéc td chirc cac chuyén
dé, thao giang, hoi thi gido vién giéi, hdi thao, du gio, kiém tra.

Boi dudng lam hd so sb sach, xdy dung méi truong 16p hoc, hoc bdi dudng
thudng xuyén, chuyén moén hé theo ké hoach.

Tin hoc vé soan thao vin ban, thiét lap gido an dién tir, tro choi sang tao tir
cac phan mém powerpoint va cac phan mém kidsmart, happykid..., trao d6i thong
tin qua dia chi gmail, trang websile cla truong.

Xay dung ngudn tu liu phuc vu thiét 1ap bai giang, tu lidu vé gido 4n, tu
liéu cac hoat dong dua vao kho tu liéu ctia c4 nhan va cla truong: mbi gido vién cé
lcdy tu liéu riéng, mdi thang déng gbp vao kho tur liéu clia truong tir 1-2 tu liéu vé
bai giang va cac hoat dong khac.

Boi dudng qui trinh viét va trinh bay sang kién kinh nghiém, giai phap.

2. Boi duwdng chuyén méon cho giao vién mai

Phén c6ng cho gido vién kém cap giup d& va phéi hop véi Phé Hidu trudng,
véi td truéng huéng din vé cong tac chi nhiém 16p, chim séc tré, lam hd so s
sach, soan giang. TS chuyén mén cb ké hoach t8 chirc cac hoat dong bdi dudng
chuyén mén tai céc 16p trong td dé gido vién méi du, du gir gop y boi dudng giao
vién mdi.

3. Bdi dudng gido vién gioi

Van dung céc phuong phép té chirc hoat dong gido duc, phong cach va nghé
thuat xtr ly tinh hubng trén 16p thong qua viéc phan cong day céc chuyén dé, hoi
giang, thao giang va du gio gop y.

T6 chic tdt cac chuyén dé trong tam trong nam: HGi thi gido vién gioi, [am
d6 dung, trang tri 16p, hd so s6 sach. ..

Tao di€u kién cho d6i ngli tham gia dy cac chuyén de, cac 16p boi dudng ve
chuyén mon nghiép vy, chinh tri do cac cap t0 chirc va giao Iuu chuyén mon véi
cac truong ban.

Theo dbi, d6n ddc va quan ly viéc hoc tap bdi dudng, kip thoi khen thuong
hoic xir Iy dbi véi gido vién, can b quéan 1y tham gia tdt hodc chua tdt cac chuong
trinh bdi dudng gido duc. Ghi nhén két qua bdi dudng dé dua vao hd so chuyén
mon cua gido vién trong qua trinh cong tac giang day tai don vi.
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Chuén bi day du cac diéu kién v& co so vat chét, kinh phi, thiét bi va thoi
gian dé gido vién, can bd quan ly tham gia c6 chat lugng céc hoat dong dio tao boi
dudng. Tb chirc so két, tong két, danh gia, rt kinh nghiém cong tac dao tao bdi
dudng cua don vi theo timg ndm hoc.

Trén day la K& hoach hoach Céng tac dio tao, bdi dudng vién chirc giai doan
2021-2025 cua truong Tiéu hoc Binh Hoa 2./.

Noi nhdn:
- Phong GDDT Thuén An;
- Ban Giam hiéu;

- Céac bd phan, td trudng;
- Luu: VT.
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