PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XAHQI CHUNGHIA VIET NAM

THANH PHO THUAN AN Poc 1ap — Tw do — Hanh phit
TRUONG TIEU HOC BINH HOA 2
S: ...../KH-THBH2 Bhh Hem, ngdy  théng 9 nam 2022
KE HOACH

Quan Iy tai san, co sé vat chat nim hoc 2022-2023

Cin ctr Thong tu s6 13/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 5 nam 2020 cia Bo
Gido duc vabao tao vé viéc ban hanh Quy dinh ti@& chuan vé co sé vat chat c&
truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s, trung hoc pho théng vatrung hoc pho
théng conhiéu cap hoc;

Can ctr Thong tu s6 14/2020/TT-BDGDT ngay 26 thang 5 naim 2020 caa Bo
Gid duc vabao tao ban hanh Quy dinh phéng bo mén cua co sé gid duc phd
thang;

Can ctr tinh hinh co s& vat chat (CSVC) hién tai cia nha trudng.

Truong Tiéu hoc BThh Héa 2 1ap Ké hoach Quan Iy tai san, co sd vat chat
nam hoc 2022-2023 ctia nha truong nhu sau:

|. PAC PIEM TiNH HINH

Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 dugc thanh 1ap theo Quyét dinh sb 2613/QD-
UBND ngay 01 thang 06 nim 2015 caa Uy ban nhan dan thanh ph Thuan An.
Trudng c6 2 co sé v6i tong dién tich 1211.524m?, trong d6 co s& chinh toa lac tai
khu phé Binh Puc 1, phuong Binh Hoa, thanh phd Thuan An, tinh Binh Duong
v6i tong dién t €h 10.936,5m? va diém truong phu toa lac tai khu phé Pong An 1,
phuong Binh Hoa, thanh phé Thuan An, tinh Binh Duong véi tong dién tich la
587,5 m2 Trudng duoc trang bi co so vat chat khang trang véi khudn vién rong rai,
thoang mat, sach dep, ddy du trang thiét bi. S6 luong phong hoc duge 1au hoa 01
trét, 03 1au, 38 phong hoc va 05 phong chirc nang (Mi thuat, Tiéng Anh, 02 phong
Tin hoc, Am nhac). Mot s6 phong lam viéc phuc vu cong tic van phong gom:
Phong Hiéu truong, 02 phong Phé Hiéu truong, phong Y té, phong Van thu, phong
Cong doan, 04 phong nghi gido vién, 01 phong bao vé; trang thiét bji bén trong
phng hoc, phong lam viéc duoc trang bi day du theo quy dinh. Khéi nha da ning,
nha bép v6i dién tich x4y dung 1a 1.113m?, trong d6, mot bép an vo1 dién tich
413m2, nha an tap thé phuc vu cho hoc sinh ban tra véi dién tich 700m2 Ngoda ra,
cac cong trinh v¢ sinh, nha gitt xe hoc sinh, hé¢ théng nuoc sach, hé théng tho&
nuéc va hé théng xir Iy rac ciing dam bao theo yéu cau dat chudn vé an toan, vé
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sinh. Truong c6 khudn vién, san choi, bai tap, cac thiét bi day hoc duogc cép phat
day du dap tmg nhu cau gido duc hoc sinh hién nay.

Thu vién truong dugc cong nhan Thu vién dat chuan theo Quyét dinh sb
562/QDb-SGDDT ngey 10 th&ng 4 nam 2018 ctia S¢ Gid duc vabao tao tinh B hh
Duong vé viéc céng nhan thu vién dat ti@ chuin theo Quyét dinh sé 01/2003/QD-
BGDDT ng&y 02/01/2003 cua B6 Gid duc vabao tao.

Il. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong t&m

Tang cuodng tu stra, bado quan hé théng co s& vat chat da co phuc vu hiéu qua
cho céac hoat dong giao duc.

T6 chtrc hiéu qua sir dung thiét bi phuc vu day hoc, ting cudng ung dung
cong nghé théng tin vao giang day, phat huy tot nhiém vu thu vién chuan cung cap
sach, tai liéu tham khao.

Tao diéu kién thudn loi cho cc cong ty trién khai Dy 4n xy dung co so vat
chat bd sung cho nha truong dé dang tién o, dam bao chat luong.

Chuén bi tot cac diéu kién vé co sd vat chat va tu stra kip thoi.

2. Nhiém vu cu thé

Kiém tra tu bo, sira chita va mua sam thuong xuyén cac thiét bi dap tmg moi
hoat dong trong cong tac giang day.

Tang cuong su quan Iy nhim dam bao st dung c6 hiéu qua tai san hién co
cling nhu bao quan, sira chita tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh that
thoat, 1ang phi tai san cua nha truong.

Huy dong cac ngudn kinh phi dé nang cdp san trudng phuc vu cong tac
giang day va cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p. Tung budc tao dung mdt
ngodi truong xanh sach dep va an toan.

Pau tu tt cong nghé thong tin nhu may chiéu Projector, may tinh xach tay,
mang internet, mang wireless phuc vu cong tac giang day.

Str dung phan mém SMAS va cac phan mém quan Iy khac nhim nang cao
hi¢u qua quan ly.

Nang cao hiéu qua hoat dong thu vién, khuyén khich giao vién, hoc sinh dén
thu vién doc s&h.

Pay manh tng dung quan 1y diém, thong tin bdo cdo qua mang Internet va
phan mém Smas. Pam béo tat ca cac phong hoc déu co dudng truyén Internet.



3

Tao diéu kién thuan lgi vé giai phong miat bang dé xay dung nha da ning,

phang hoc van hoa, phong chirc nang, san choi bai tap.

C6 ké hoach cing ¢ hé théng cay xanh, phong thiét bi, phong thu vién, cac

phong chirc nang.
I11. KE HOACH CU THE NAM HQC 2022-2023

Thang

Noi dung cong viéc

Ngudi thue hién

8/2022

- T6 chirc kiém ké tinh trang CSVC; cac
thiét bi phuc vu hoc tap.

- Pho Hiéu truong (thdy
PhUc); vié chirc thiét bi;
Vin thu; Y té.

- Chuén bi co s& vat chat phuc vu ndm
hoc méi, (kiém tra chat luong ban ghé
ctia hoc sinh, gido vién) qua d6 dé xuat
vo1 Higu truong stra chita cac tai san bi
hu hong.

- Pho Hiéu trudng (thay
Phuc), GVCN, chi doan.

- Trong thém cdy xanh gdy bong mat ¢
san truong, bo sung cic boén hoa trong
gbe cdy.

- Chi doan GV (lap ké
hoach chi tiét).

- Téng v¢ sinh khu vuc, khuoén vién
truong hoc, phong hoc, khu vuc xung
quanh truong.

- Hiéu truéng chi dao; Can
bd quan |y, gi& vié, nhan
vién toan trudng thuc hién.

- Kiém tra, stra chira, lép dat lai cac hé
théng dién, dén, quat...

- Ph6 Hiéu truong (thy
Phic), bao vé.

- Kiém tra phong thiét bi, thu vién trong
cong tac bao quan, chuan bj cho nam hoc
moi.

- Pho Hiéu truéng (cOThu),
cong doan, thanh tra nhan
dan; nhan vién thu vién,
thiét bi.

- Kiém tra cong tac phuc vu SGK, tai li¢u
cho gi& vién, hoc sinh. Cac diéu kién
phuc vu hoc sinh (d6ng phuc, dd dung
hoc tap...). Kiém ké phong thiét bi, thu
vién.

- Ph6 Hiéu truong (cOThu),
cong doan, thanh tra nhan
dan; nhan vién thu vién,
thiét bi.

- Trong thém ciy hoa vao cac bon hoa.

- Chi doan giao vién.

9/2022

- Kiém tra lan 1 hé thong s6 sach to van
phéng, c& vién chirc thiét bi - thu vién,
van thu, nhan vién phuc vu va toan bd
tinh trang co s& vat chit nha trudong phuc
vu dau nim hoc méi.

- Hi¢u truéng, Pho Higu
truong (thdy Phuc), céng
doan, thanh tra nha dén;
nhén vién thu vién, thiét bi.




4

- Ban giao co s vat chat cua timg phéng
hoc, phdng lan viéc cho canha gid
vié chu nhiém, gi&d vié b6 mé& va
nhan vié phu tr&h c& phang.

- Pho Hibu truong (thay
Ph(t), ké todn, bao vé.

- To chirc cho gido vién, hoc sinh dang ky
va muon do dong, thiét bi day vahoc.

- Ph6 Hiéu truéng (cOThu),
vién chirc thiét bi.

10/2022

- Thong ké s6 luong thiét bi giang day, dé
Xuét tdng cuodng cac thiét bi, dung cu
giang day mai.

- Pho Hiéu truéng (cOThu),
vién chirc thiét bi.

- Tao co so dit liéu quan 1y thiét bi, thu
vién bﬁng phﬁn mém; Tao co s& dit liéu
quan 1y hoc sinh bang phan mém.

- Pho Hiéu truong (cOThu);
gid vié day Tin hoc; vién
chuc thiét bi.

- Theo doi viéc bao quan, giao nhan thiét
bi giang day, thuong xuyén kiém tra cong
tac thu vién, thiét bj vé sd sach, vé bao
quan thiét bi (thuc hién dung quy dinh
nha truong).

- Pho Hiéu truéng (cOThu),
vién chirc thiét bi.

- Chuan bi tot may tinh, may chiéu phuc
vu cac chuyén dé cua gido vién. Chuan bi
du cac duong truyén Internet phuc vu GV
va hoc sinh.

- Pho Hiéu truéng (cOThu,
thay Phuc), vién chuc thiét
bi.

- T6 chirc cham soc bon hoa, cay xanh.

- Chi doan giao vién.

- Chuan bi co s& vat chat phuc vu cac
hoat dong cua nhatruong.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(t).

11/2022

- Kiém tra cong tac v¢ sinh, y té hoc
duong va vi¢c gilt vé sinh cd nhan hoc
sinh.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(t), cong doan, thanh tra
nhan dan; kiém nhiém cong
tac Y té.

- Tong vé sinh truong 10p.

- Hiéu trudng chi dao, can
bd quan |y, gid vién, nhan
vién toan truong thuc hi¢n.

- Kiém tra két qua phuc vu cua phong
thiét bi - thu vién; nhan vién y t€; nhan
vién van thu; nhan vién phuc vu.

- Pho6 Hiéu truéng (cOThu,
thdy Phuc), cong doan,
thanh tra nh& dan; nha
vién thu vién, thiét bi; kiém
nhiém cong tac Y té; vin
thyu, phuc vu.
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- T6 chirc tuyén truyén gido duc vé€ sinh
moi truong; gitr tai san chung.

- Tong Phu trach D41, giao
vién chu nhiém.

12/2022

- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san;
Kiém ké toan dién phong thiét bi, phong
thu vién va cong tac y té; van thu; phuc
vu.

- Hi€u trudng.

- Tuyén truyén gido duc tu tudng hoc sinh
y thie gitt gin tai san, c6 tinh than tiét
kiém dién thong qua cac gid sinh hoat chu
nhiém, sinh hoat d6i, sinh hoat dau
tuén,.

- Tong Phu trach Déi, gido
vién chu nhiém.

- Chuén bi cac diéu kién co s& vat chat
phuc vu c& hoi thi cua gid vién vahoc
sinh.

- Pho Hiéu truéng (cOThu,
thiy Phuc); vién chuc thiét
bi.

01/2023

- Kiém tra, theo ddi viéc sur dung do
dung, thiét bi giang day cta gido vién.

- Pho Hiéu truéng (cOThu),
vién chtc thiét bi.

- V¢ sinh truong 16p, khudn vién truong
hoc, kiém tra lai co s& vat chét cua truong
truée khi nghi Tét Nguyén dan.

- Hiéu truong chi dao, can
bd quan |y, gi& vié, nhan
vién toan truong thuc hién.

- Phan cong tryc ban, gitr gin, bdo quan
ta san nha truong trong thoi gian nghi
Tét. Bdo cdo tinh hinh CSVC; tai san
tdng, giam.

- Phé Hiéu truéng (thay
Ph(t), Chu tich Cong doan,;
ké todn.

- Theo doi tinh hinh cdnh quan moi1
truong; San choi, bai tap. T chirc an todn
viéc ban giao CSVC trong thoi gian nghi
Tét nguyén dan.

- Ban Giam hiéu.

02/2023

- Thuong xuyén giam sat tinh hinh tai san
trong nha truong, stra chita tai san hu
hong, dam bao viéc hoc cua hoc sinh
duoc tot.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(t).

- Chi dao téng v€ sinh truong 16p, cham
soc va trong cdy xanh chao nim méi.
Cung cd bd sung cac diéu kién vé anh
sang dam bao du sang cac phong hoc.

- Hi¢u truéng, Pho Hi¢u
truong (thay Phic).

03/2023

- Lap ké hoach bd sung du cac diéu kién
dé phuc vu hoc tap cho hoc sinh.

- Pho Hiéu trudong (thay
Ph(t).

- Tang cuong ki€m tra viéc muogn tra thiét

- Pho Hiéu truong (cOThu);
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bi, sach giao khoa, tai liéu tham khao
phuc vu hoc tap cho hoc sinh.

vién chirc thiét bi.

- Kiém tra gilt gin v€ sinh mo1 truong;
cham sdc cay xanh va cac bon hoa.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(t), Tong phu trach Doi.,
cOThuong — BT Doan.

- Chuan bi tbt cac diéu kién phuc vu Hoi
thi cua hoc sinh, gido vién.

- Ph6 Hiéu truong (cOThu);
gido vién day Tin hoc.

- Chuan bj tdt cac diéu kién CSVC y té
phuc vu phong bénh theo mua.

- Pho Hibu trudng (thay
Ph(t); kiém nhiém cong tac
Y té, thiy Ph& - CTD.

04/2023 | - Kiém tra tinh hinh CSVC. - Pho Hiéu truong (thay
Ph(t), cong doan, thanh tra
nha dan.

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao | - Pho Hiéu truong (thay
d6i voi vién chire thiét bi). Ph(t), cong doan, thanh tra
nh&n d&, vién chic thiét bi.
- Kiém tra thu vién (viéc sap xép, bd tri, | - Pho Hiéu truong (cOThu,
trang tri, v¢ sinh, s6 sach, bao quan, phan théy Phuc), cong doan,
loai, tinh than thai d6 1am viéc,...). Két | thanh tra nh&n dé&n, vién
qua muoQn tra cua giao vién; hoc sinh. chirc thiét bi.
- Lap ké hoach kiém ké, thu tra toan bo | - Pho Hiéu truong (cOThu);
05/2023

thiét bi, SGK-TL tham khéo.

vién chirc thiét bi.

- Tb chtrc kiém ké toan bo CSVC; Lap
bao cao danh gi&chat luong.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(t), cong doan, thanh tra
nhan dan, ké tod.

- Chuan bi co sé vat chat, khuon vién nha
truong phuc vu cho tong két nam hoc.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(k).

- Téng vé sinh truong hoc, theo doi va
stta chira ban ghé, hé théng dién, den,
quat.

- Pho Hibu truong (thay
Ph(t), bao vé.

- Khoi thong cong ranh, chong ngép vao
mua mua.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(t), bao vé.

- Chi dao téng v€ sinh truong 16p, cham
s& c&y xanh.

- Pho Hiéu truong (thay
Ph(t), Tong Phu trach Doi.

- Van dong hoc sinh tang lai SGK cho thu
vién (cho hoc sinh nghé¢o nam hoc mai).

- Pho Hiéu truong (cOGThu),
nhan vién thu vién.
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IV. CAC BIEN PHAP TO CHUC THUC HIEN

Dau nam hoc 2022-2023, PhAHiéu trudng phu trach co sd vat chat phdi hop
v6i to trudong chuyén mon, Poan Thanh nién, Cong Doan, viér chic Thiét bi, Ké
toan, gido vién cua truong 1ap ké hoach st dung, phat trién va bao quan co s& vat
chat ctia truong trong nam hoc 2022-2023. Sau d6 trinh 1én Hiéu trudng phé duyét.

Sau khi Hiéu truong phé duyét, ké hoach phai duoc thong qua Hoi nghi Cén
bd vién chirc - Nguoi lao dong nha trudng dé cac to chirc, ca nhén colié quan
thuc hién ding va tdt nhiém vu cua minh.

PhAHiéu trudng phu tré&h co sé vat chit ¢ trach nhiém theo ddi tién do
thuc hién ké hoach va dé xuat voi Hiéu trudng nhitng van dé can bo sung, chinh
stra trong qud trinh thyuc hién.

Phdi hop véi cac to chire doan thé, to chuyén mén ting cuong gido duc ¥
thire gilt gin tai san chung cua trudng, 16p bang nhiéu hinh thic nhu: trong céc
budi sinh hoat dau tuan, sinh hoat chi nhiém, cac hoat dong ngoai khoa, cac phong
trao, cac budi sinh hoat ctia Poi, sao nhi déng...

Duy tri tbt lich truc, lich 1am viéc cua nhan vién T6 Vin phong; nhan vién
phu trach cong tac thiét bi (ki@m nhiém céng t& thu vién); nhan vién y té (kién
nhiém) dam bao tt cac hoat dong phuc vu gido vién va hoc sinh.

Trién khai Ké hoach quan |yt san, co s vat chat hang thang théng qua
lich cong tac tuan va Ké hoach cong tac thang. Giao nhiém vu cu thé toi tung ca
nh&n phu trach va tirng nhiém vu cu thé theo lich cong tac tuan.

Tang cuong cang t& kiém tra, don ddc dé giam sat thuc hién K& hoach va
b sung, diéu chinh cho phu hop timg thang.

Thuc hién tét cong tac tham muu va dam bao vé ngan sach cho cac hoat
dong.

Tat ca can bd quan |y, gido vién, nhan vién va hoc sinh thuc hién tot ke
hoach dé ra nham str dung tai san nha truong dat hi¢u qua cao nhat.

Trén day 1a K& hoach Quan Iyta san, co s& vat chit ndm hoc 2022-2023 cua
Truong Tiéu hoc BThh Heéa 2./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;

- C& bo phan, té truong;
- Luu: VT.
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