PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THUAN AN Pic 1ap — Tw do— Hanh phdc
TRUONG TIEU HQC BINH HOA 2
Sb: ...../KH-THBH2 Binh Hoa, ngdy  thang  ndam 2021
KE HOACH

Kiém tra ndi bé trwong hoc nim hoc 2021-2022

I. CAC VAN BAN PHAP LY

Cian ct Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09/5/2013 ctia Chinh phi quy
dinh vé t6 churc va hoat dong thanh tra gido duc;

Cin ctt Thong tu s6 39/2013/TT-BGDDT ngay 04/12/2013 cta B Gido duc
va Pao tao vé viéc hudng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Cian ct Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cta Bo Gido duc
va Pao tao vé viée ban hanh Diéu 1é Truong tiéu hoc;

Can cu Cong van 302/PGDDBT-GDTH ngay 07/10/2021 cua Phong Gido duc
va Pao tao thanh phé Thuin An vé viéc huéng dan thuc hién nhiém vu gido duc
tiéu hoc nam hoc 2021-2022;

Cian ctr Cong van sd 309/PGDDT ngay 15/10/2021 cta Phong Gido duc va
Pao tao thanh phé Thuin An vé viéc huéng dan cong tac kiém tra ndi bd truong
hoc nam hoc 2021-2022;

Cin ctr Ké hoach s6 364/KH-THBH2 ngay 08/10/2021 cia trudong Tiéu hoc
Binh Hoa 2 vé Ké hoach giao duc nha trudong ndm hoc 2021-2022;

Il. MUC PiCH, YEU CAU

1. Cong tac kiém tra ndi bd nha truong 14 mot hoat dong quan 1y thudng
xuyén ctia Hiéu truong 1a mot yéu cau tat yéu ctia qua trinh d6i mdi quan 1y, 1a
khau dic biét quan trong trong chu trinh quan 1y nham giup Hiéu truong tim ra
nhirng bién phap d6n dbc, gitp d& va diéu chinh ddi twong kiém tra, gop phin
hoan thién ctng cb va phat trién nha trudng, nang cao hiéu qua quan 1y gido duc.

2. Cong tac kiém tra noi bd phai dam bdo tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac
noi dung, hoat dong va dbi tuong trong nha trudng. Pdi voi gido vién thong qua
viéc kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra thuong xuyén, nha truong danh gia duoc
thue trang ning luc ctia mdi gido vién. Tir d6 tu van, thic day, gitp d& doi ngi
ting budc hoan thién ning luc su pham gép phin nang cao chét lugng gido duc.
Dbi vi cac to chirc, bd phan trong nha trudng, thong qua viée kiém tra cac ndi
dung d6i chiéu vai cac quy dinh dé Hiéu truong danh gia mic d§ thuc hi¢n nhiém
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vu; tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thac déy cac cé nhan, tap thé. Hiéu trudng tu
kiém tra, tu diéu chinh qua trinh cong tic gbp phan hoan thanh muc tiéu nhiém vu
dugc giao cua nha truong.

3. Cong tac kiém tra ndi bo tai truong phai dugc thuc hién trén nguyén tic:
thil trudng vira 14 chu thé kiém tra (kiém tra cAp dudi theo chirc ning nhiém vu
quan 1y nha nudc) vira 1a ddi twong kiém tra (cong khai hoa cac hoat dong, cac
thong tin quan 1y nha truong dé ban kiém tra ndi bo kiém tra, dé ban thanh tra nhan
dan giam sat).

4. Cong tac kiém tra ndi bo trude hét la cong tac tu kiém tra cta cac ca nhan,
t6 chirc, doan thé trong don vi vé viéc thue hién nhiém vu duoc phan cong, cac loai
ho so s6 sach theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién ca nhén, t6 chitc minh.

5. T4t ca cac ndi dung kiém tra ndi bo déu duogc 1ap bi€n ban, c6 chit ky cua
nguoi kiém tra va d6i tuong duoc kiém tra. HO so s6 sach vé cong tac kiém tra
duoc bao quan, luu gitlr can than theo qui dinh cua diéu 1¢, qui ché.; thuc hién ding
vi tro thanh, kiém tra: Kiém tra, danh gia, tu vén, thic déy don vi.

I1l. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam

Trién khai c6 hiéu qua, kip thoi cac quy dinh cta phap luat vé cong tac
thanh, kiém tra gido duc trong nha trudng; ting cuong cong tac quan 1y nha nudc
trong hoat dong thanh tra.

Kién toan Ban ki€ém tra ndi by nha truong, nang cao chat luong thanh vién
Ban kiém tra no1 bo.

Ting cuong trach nhiém tu kiém tra cong tac hanh chinh va cong tac chuyén
mén cua nha truong; déy manh ty kiém tra viéc thuc hién Thong tu sb
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 ndm 2017 ctia Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi cac co s gido duc va dao tao
thudc hé théng giao duc quéc dan;

Tiép tuc ty kiém tra cic hoat dong quan 1y va nang cao chat luong gido duc;
dé ra cac bién phap ngin ngira nhitng quy pham quy ché chuyén mon trong soan,
giang, kiém tra, danh gia chat lugng hoc sinh; khic phuc nhiing sai sot trong quan
1y va day hoc; thiét 1ap va str dung céc loai hd so sd sach cua ca nhén, t6 chirc cla
nha truong.

Néng cao hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo,
phong chdng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhiém vu cu thé
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a) Thanh 1ap Ban Kiém tra ndi bd nha truong dé tham muu, phdi hop va
trién khai thuc hién nhiém vy kiém tra ndi bo. Ting budc nang cao nhén thirc cta
doi ngli can bo, gido vién, nhan vién, trudce hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ndi
bd vé cac quy dinh trong quan Iy nha nudc vé gido duc, gop phan thuc hién Quy
ché dan chu trong nha trudng.

b) Ban Kiém tra ndi bd xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra ndi bo sat
thue tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va cé tac dung thuc ddy céc hoat
dong gido dyc trong nha truong.

c¢) Hiéu trudéng chi dao, diéu hanh truc tiép, ban kiém tra ndi bo td chirc thuc
hién hi€u qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao déy du cac nodi dung kiém
tra, thuc hién dung muc ti€u; trdnh hinh thirc, ddi pho, khong hi¢u qua.

d) Ban Kiém tra ndi bo phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi cac ndi dung lién quan; kién nghi thu trudng don vi, dai dién
cac to chirc doan thé xtr Iy dung tham quyén két qua kiém tra, ngin chin va xu 1y
kip thoi cac han ché, thiéu sot.

e) Pinh ky danh gia tién 40, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bd
sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra ndi bo cho nhitng ndm tiép theo.

IV. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ
1. Kiém tra hanh chinh nha truong

Nha truong tap trung td churc, trién khai, thuc hién nhiém vy, kiém tra bam
sat cac ndi dung sau:

1.1. Kiém tra vé dji ngii gido vién, cdn bé va nhén vién

Sb luong (du, thiéu); chit luong (trinh d6 dao tao, ty 1€ dat chuén) Va co ciu
doi ngti.

Két qua danh gia xép loai chuan nghé nghiép; két qua danh gia xép loai cong
chtrc, vién chirc, nhan vién; danh hiéu thi dua; gido vién gidi cac cép.

1.2. Kiém tra viéc thwce hién cdc nhiém vu

1.2.1. Ké hoach phdt trién gido duc

Thyuc hién chi tiéu, s luong hoc sinh tung 16p, khoi 16p va toan truong;
Thuc hién ké hoach phé cap gido duc va tham gia x6a mu chir; Thuc hién Quy ché
tuyén sinh; Ty 1€ hoc sinh bé hoc, Iuu ban; Hiéu qua dao tao cua nha truong.

1.2.2. Hoat dong gido duc dao dicc cho hoc sinh

Thue hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao dirc cho hoc sinh
trong va ngoai gio' 1én 16p; Hoat dong cua cac doan thé; Hoat dong cua gido vién
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chu nhiém; Viéc két hop giita nha trudng, gia dinh va xa hoi trong viéc gido duc
dao dirc cho hoc sinh, huy dong ngudn lyc xdy dung moi trudng gido duc; Két qua
giao duc dao duc cho hoc sinh (thé hién qua xép loai phélm chét, s hoc sinh bi ky
luat, sb hoc sinh cac biét,...).

1.2.3. Hoat dong va chat luwong giang day, hoc tap cac b mon van hoa

Viéc xdy dung céc ké hoach day, hoc (ké hoach quan ly chuyén moén cua
lanh dao, cua td chuyén mon, bd phan va ca nhan); Thuc hién chuong trinh, ndi
dung, ké hoach gido duc cac bo mon van hoa; Chat lugng gidng day cua gido vién
qua viéc du gio tham 16p, phong trao doi mdi phuong phap day hoc, viée sir dung
thiét bi, d6 dung day hoc va tuy lam dd dung day hoc cua giao vién; Két qua hoc tap
ctia hoc sinh (cham diém céac bai kiém tra vao cac 1an kiém tra dinh ky theo quy
dinh. Két qua 1én 16p, luu ban); Két qua thi hoc sinh gioi...

1.2.4. Chat luwong cac hoat dong ngoai khoa

Thuc hién chuong trinh gido duc, ndi dung, ké hoach cac hoat dong gido duc
lao dong, gido duc thé chat, gido duc ngoai gid 1én 16p.

1.3. Cong tac quan ly cua cua Hiéu truong
1.3.1. Xay dung va 16 chirc thue hién ké hoach nam hoc

Xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang thang cua Hiéu truong; Xay
dung ké hoach td chirc thuc hién cac hoat dong day hoc, gido duc trong nha
truong; Xay dung cac quy ché phdi hop gitta nha truong voi cap uy Pang, doan
thé, Ban Pai dién Cha me hoc sinh; K& hoach td chuc thyuc hién quy ché dan chu,
cdng khai, cac chu truong, cac cudc van dong; Viée to chire thyc hién ké hoach
thong qua kiém tra s6 Nghi quyét cta nha trudng, cac t6 va cac bd phan co lién
quan.

Kiém tra ké hoach cua Hiéu trudng, cac Phé Hiéu trudng, cac to chuyén
mon vé ndi dung, chi ti€u, cac bi€n phap thuc hi¢n, tinh kha thi, tinh phu hop cta
ké hoach.

1.3.2. Quan ly can bg, giao vién, nhan vién

Kiém tra cac noi dung nhu: Phin cong st dung doi ngii; Quan 1y ky luat lao
dong, trach nhi€ém cong tac, thuc hién chu truong ctia doi ngili; Panh gid cong
chirc, vién chirc, nhan vién; khen thuong 1y luat can bg, gido vién, nhan vién theo
quy dinh cua Nha nuée; Viéc hoc tdp va bdi dudng ning cao trinh d6 nghiép vu
cua can b, gido vién.

1.3.3. Céng tdc kiém tra néi bé nha truong cia Hiéu trieong

Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién.
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Kiém tra hoat dong cua td6 chuyén mon.
Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ciia nha truong.

Kiém tra cong tac ban tru (co s& vat chat ban tra, hoat dong cua bd phan cap
dudng, cham soc; két qua nudi dudng, chdm séc hoc sinh).

Kiém tra viéc xay dung ké hoach cua cac bd phan, thanh vién trong nha
truong. Kiém tra hoat dong cac bd phan, td chure, ca nhan trong nha truong.

1.3.4. Thyc hién ché do chinh sach cua Nha nwdc doi voi can bo, gido vién,
nhan vién, thuc hién quy ché dan chu trong nha truong

Viéc tham gia xay dung ké hoach ctia céc thanh vién trong nha truong.
Viéc bao dam nguyén tac cong khai.

Vi¢c thuc hién ché d9, chinh sadch ctia Nha nudc doéi voi can b, gidao vién,
nhan vién va hoc sinh.

1.3.5. Céng tac tham mueu, xd hdi héa gido duc; quan hé phéi hop cong tic
gifta nha truong véi cdc doan thé

Nhitng két qua cu thé trong cong tac tham muu véi co quan quan 1y cip trén
va voi chinh quyén dia phuong.

Cac bi¢n phap thuc hién xa hoi héa gido duc va két qua dat duoc.

Quan hé phdi hop cong tac giita nha truong voi cac doan theé.

1.3.6. Qudn Iy va t6 chirc gido duc hoc sinh

Nim s6 lugng hoc sinh, sb hoc sinh chuyén truong, bo hoc.

Khen thudng, ky luat hoc sinh.

Xét duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, danh sach luu ban, danh sach
1€n 16p.

Quan 1y viéc day thém, hoc thém.

2. Kiém tra chuyén dé

Niam hoc 2021-2022, ngoai ndi dung kiém tra hanh chinh va chuyén mén,
nha truong tap trung kiém tra cac chuyén dé sau:

a) Kiém tra thuc hién “3 cong khai” (ca hinh thitc va ndi dung thuc hién)
theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nim 2017 cia Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thyc hién cong khai d6i voi cac co sd
gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc qudc dan: Cong khai chit lugng gido
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duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi
ngil; cong khai vé thu, chi tai chinh.

b) Kiém tra viéc thyc hién ddy manh ung dung cong nghé thong tin trong
cong tac chi dao thyc hi¢n va cong tdc quan 1y ctia Hi¢u trudng.

¢) Kiém tra viéc quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san cta nha trudong nhiing
ndi dung sau:

- Kiém tra cong tic quan ly hanh chinh: Kiém tra viéc soan thao, luan
chuyén, luu trir cOng van di, cong van dén; kiém tra viéc quan ly con dau; kiém tra
viéc quan 1y céc hé so, s6 sach hanh chinh (s6 dang bo; hoc ba hoc sinh; ) nghi
quyét cua nha trudng; sb6 kiém tra, danh gia gido vién vé cong tic chuyén mon; 6
quan ly tai san; s6 khen thudng, ky luat hoc sinh; s6 luu trit cac véan ban, cong van
va cac loai ho so s sach khac).

- Kiém tra cong tac quan 1y tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén ching tu,
trén s sach ké toan, trén bao cdo tai chinh; kiém tra viéc thu chi céc nguén kinh
phi trong ngan sach va ngoai ngan sach; viéc huy dong, sir dung cac nguodn kinh
phi do nhan dan, phu huynh, céc td chirc, c4 nhan dong gop, ung ho; kiém tra viéc
chép hanh céc thé 18, ché do, nguyén tac ké toan tai chinh, thu ndp ngan sach.

- Kiém tra cong tac quan 1y tai san: Kiém tra viéc xdy dung, st dung, bao
quan co s¢ vat cht va thiét bi; kiém tra thu vién , thiét bi.

d) Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém (kiém tra nhiéu
ldn trong ndm - theo ké hoach riéng).

d) Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chéng tham nhiing; Luat Thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua cua
Nganh.

3. Kiém tra cac t6 (khoi), bd phan trong nha truong

3.1. Kiém tra cac té (khéi)

Kiém tra it nhat 1 1An/ndm hoc nhitng ndi dung sau:

- Kiém tra cong tic quan 1y cua to truong; Kiém tra né nép sinh hoat chuyén
mon: Soan bai, chdm bai, dy gio thao giang, hop 0. ..

- Kiém tra hd so chuyén mon: Ké hoach, nghi quyét...

- Kiém tra chét luong day - hoc: Thuc hién chuong trinh, chuén bi bai, chit
luong day, d6i méi phuong phap, st dung phuong tién va d6 dung day hoc, kiém
tra va danh gia hoc sinh...

- Kiém tra ké hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.
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- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap cua hoc sinh: Phu dao, boi dudng,

ngoai khoa..

3.2. Kiém tra cdc bé phin

Kiém tra it nhat 1 1an/bd phan/nam hoc cac bd phan sau:

- Kiém tra cong tac D6i TNTPHCM - Sao Nhi dong.

- Ki€m tra cong tac Poan.

- Kiém tra cong tac Chit thap do.

- Kiém tra bd phan chuyén mon nha truong.

- Ki€m tra cong tac Ban tru.

4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha giao

4.1. 86 lwong kiém tra hoat dong sw pham

Kiém tra 06/48 gi4o vién. Sé gido vién con lai kiém tra chuyén dé.

4.2. Nji dung kiém tra hoat dong sw pham nha gido

Trinh d6 nghiép vu su pham; viéc thuc hién quy ché chuyén mon; két qua
giang day; Vviéc thuc hién cac nhiém vu khac.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

Kiém tra sach vé, dung cu hoc tap, trang phuc, né nép hoc tap...

Kiém tra chat luong hoc tap, tham gia cac hoi thi hoc sinh gidi do céc cép tb

churc.

V. CHUONG TRINH KIEM TRA NOQI BQ CU THE

Thoi gian

Noi dung Kkiém tra

Poi twong kiém tra

1. Kiém tra cong tic quan 1y hanh

chinh, quan 1y doi ngd.

- Hi¢u trudng.

chirc thuc hién ké hoach nam hoc.

Thang . . 3
2. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach | - Ban Gidm hiéu, Hoi dong
10/2021 L , . g
phat trién gido duc. tuyén sinh 16p Mot. Giao
vién chu nhiém, hoc sinh.
1. Kiém tra thuc hién “3 cong khai”. | - Hi€u trudng.
Thang |2. Kiém tra cong tac quan ly cua | - Hiéu truong.
11/2021 | Hiéu trudng vé viéc xay dung va to

- Hi¢u truéng va can bd quan
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3. Kiém tra thyc hién Luat Phong,

chéng tham nhiing.

ly, gido vién, nhan vién.

1. Kiém tra né nép 16p hoc truc

- G1ao vién chu nhiém va hoc

tuyén. sinh toan truong.
Thang |2. Kiém tra cong tic quan ly tai |- Hiéu trudng, ké toan.
12/2021 | chinh.
3. Kiém tra hoat dong su pham nha | - Nguyén Thi Minh Hué 1/1;
gido. Lé Cong Thuong 4/2.
1. Kiém tra thyc hién Ludt Thuc | - Hiéu trudng va can bd quan
hanh tiét kiém, chdng lang phi. ly, gido vién, nhan vién.
) 2. Kiém tra cong tac quan ly tai san | - Can bo quan ly, gido vién,
0-27;:292 (quan ’1)'1, sﬁ” dung va bao quan co sé | nhan vién, hoc sinh.
vat chat, thi€t bi trudng hoc).
3. Kiém tra cdng tac chuyén mén |- Pho Hiéu truong va 07 to
ctia to chuyén mén va nha truong. truong chuyén mon.
1. Kiém tra cong tac P6i TNTPHCM | - Nguyén Thi Sang (Tong
- Sao Nhi dong. phu trach Boi).
Thang | 2. Kiém tra cong tac Chit thap do. - Tran Vinh Phat (Chu tich
02/2022 CTD).
3. Kiém tra hoat dong su pham nha | - Lang Thi Thuy Duong 2/1;
giao. Pham Thi Minh TD.
1. Kiém tra cdng tac thu vién, thiét | - L& Thi Cam TG (Thiét bi).
bi.
Thang | 2. Kiém tra cong tac Ban tru. - Lé Thanh Phic (Pho Hiéu
3/2022 trudng).
3. Kiém tra hoat dong su pham nha | - V& Thi Hoa 3/2; Nguyén
gido. Thi Huong Ly MT.
Thang | 1. Kiém tra thuc hién déy manh ng | - Ban Giam hiéu
4/2022 | dung cong nghé thong tin trong chi




dao va quan ly.
2. Kiém tra hoat dong gido duc dao | - Téong Phu trach Doi, gido
duc cho hoc sinh va chit lugng cac | vién chu nhiém va hoc sinh.

hoat dong ngoai khoa.
3. Kiém tra viéc thuc hién Quy ché | - Ban Giam hiéu

dan chu trong nha trudong.

1. Kiém tra thuc hién cac cudc van | - Hiéu trudng.
dong, phong trao thi dua cia nganh.
Thang | 2. Kiém tra cong tac Poan. - Lé Thi Cam Ta (Bi thu Chi
5/2022 doan).

3. Kiém tra ké hoach bdi dudng va |- Ban Gidam hiéu va Gido

tu boi dudng chuyén moén nghi€p vu. | vién toan trudng.

Hinh thirc kiém tra theo ké hoach, kiém tra dot xuat, bao trudc hodc khong
bao trudc.

VI. TO CHUC THUC HIEN

Ban kiém tra ndi bd xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2021-2022,
xay dung dé cuong kiém tra mdi thang va trinh Hiéu trudng phé duyét, sau do tién
hanh kiém tra (dinh ki hoac dot xuét); trong qué trinh thuc hién co thé diéu chinh,
bo sung ké hoach cho sat véi thuc té.

Céc ndi dung kiém tra toan dién, chuyén dé thi déi tuong duogc kiém tra s&
dugc bao trude it nhat 1a 02 ngay, kiém tra dot xudt thi duoc bao trudc it nhat 13 05
phut.

Moi ndi dung kiém tra nhét thiét phai lap bién ban kiém tra dé lam can cir
danh gia, luu triv hd so; hoan thién hd so kiém tra; bao cao Hiéu trudng két qua
kiém tra.

Hiéu truong xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét; sau d6 ban
hanh vin ban thong bao két qua kiém tra cho d6i tuong duoc kiém tra.

Hi¢u trudng chi dao thuc hién x1r 1i sau kiém tra, thong bao trong cudc hop
bing van ban trude cudc hop Hoi ddng su pham.

Trong qua trinh thyc hién c6 thé thay doi chuong trinh kiém tra dé phu hop
v6i tinh hinh thuc té.
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Trén day la Ké hoach Kiém tra ndi bo truong hoc nam hoc 2021-2022 cua
truong Tiéu hoc Binh Hoa 2./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GDDT Thuéan An;
- Ban Chi dao;

- Poan thé;
- T6 trudng;
- Luu: VT.
Nguyén Thi Hoang Trang

KY DUYET CUA LANH PAO
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO THUAN AN



