PHONG GIAO DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THUAN AN Pic lap — Tw do— Hanh phc
TRUONG TIEU HQC BINH HOA 2
Sb: ....../KH-THBH2 Binh Hoa, ngdy  thang 01 ndm 2022
KE HOACH

Thuc hién Quy ché dan chi trong nha trweong niam 2022

Can cit Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thue hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwoc va don vi sy
nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc
va Pdo tao vé viéc huong dan thue hién dan chii trong hoat dong cua co so gido
duc cong lap;

Can cir Ké hoach s6 01/KH-PGDPT ngay 06/01/2022 ciia Phong Gido duc
va Pao tao thanh phé Thudn An vé ké hoach hoat dong quy ché dan chii ndm 2022.

Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 xay dung Ké hoach thuc hién Quy ché dan chu
(QCDC) cuta don vi trong nam 2022 nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

Thuc hién Quy ché dan chu co sé trong hoat dong ctua don vi nham cong
khai minh bach hoat dong ctia don vi; phat huy quyén lam chi cta vién chic va
nguodi lao dong trong hoat dong cua don vi.

Tang cudng vai trd lanh dao ctia Cip uy Pang: ning cao chit lugng hoat
dong gia cuc to chirc doan thé.

Nang cao tinh than trach nhiém va su tan tuy phuc vu nhan dan cua vién
chtic; phat huy vai trd cua nguoi dimg dau trong phong cach lam viéc dan chu,
thuc hanh tiét kiém, phong, chdng tham nhiing, lang phi.

2. Yéu cau

Thuc hién Quy ché dan cha & don vi phai gan lién voi thuc hién nhiém vu
chinh tri cua nganh; thuc hi¢n cai cach hanh chinh ge‘in vo1 cude van dong “Hoc tap
va lam theo tu tuong, dao dirc, phong cach Ho Chi Minh”.
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Quy ché dan chu co s& phai dugc thyc hién thudng xuyén, lién tuc thanh nén
tang, phat huy sirc manh cua tip thé va cac t6 chirc doan thé trong viéc thuc hién
Quy ché dan chu co so tai don vi.

II. NGUYEN TAC THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

Bdo dam sy lanh dao cua Pang, sy quan 1y cua Nha nudc, phat huy vai tro
cua vién chirc trong don vi.

Bao dam trat tu, ky cuong, trong khudn kho Hién phap va phap luat.

Bao dam quyén cua vién chuc duogc biét, tham gia y kién, quyét dinh, thuc
hién va gidm sat vi¢c thuc hién dan chu hoa.

Bao dam loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop phép cua t6 chirc, cé
nhan.

Cong khai, minh bach trong qud trinh thuc hi¢n dan chu ¢ don vi.
I11. NOI DUNG THU'C HIEN
1. Cong tac lanh dao, chi dao

Chi ay, lanh dao don vi thuong xuyén quan tim chi dao thuc hién Quy ché
dan chu trong don vi truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 dat hiéu qua.

Ban Chi dao Quy ché dan chi chu dong tham muu thuc hi¢n cac ndi dung vé
quy ché dan chi & don vi. Phéi hop chit ché Lanh dao don vi véi cac td chirc Cong
doan, Phu nit, Poan Thanh nién Cong san HO Chi Minh... trién khai thuc hién tdt
quy ché dan ch.

Thue hién chirc ning tham gia gidm sat cac quyén loi va nghia vu ctia vién
chtrc va nguoi lao dong trong viéce thyc hién cac ché d6 chinh sach cua Pang, phap
luat Nha nude, nhitng ndi quy, quy ché co quan quy dinh quan 1y chi tiéu ndi bo,
ché d6 tién luong, tién thuong dbi véi vién chire, nguoi lao dong; xay dung cac t6
chirc doan thé cua don vi dat trong sach, viing manh.

2. Cong tac tuyén truyén, pho bién phap luit vé QCDC

Quan triét dén toan thé vién chirc va nguoi lao dong trong don vi tham gia
hoc tap va thuc hién nghiém nhimg quy dinh trong Quy ché dan chu cua co quan;
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé thyc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghi€p cong
lap; Thong tu sb sé 11/2000/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ctia BGDDT.

Thuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac van ban ctia Trung uwong, clia
Chinh phu, cua Bo, nganh Trung wong, Vin ban hudng dan cua tinh Binh Duong
va thanh phé Thuan An lién quan dén quy ché dan chu co sé trong hoat dong cia
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don vi bang cac hinh thirc: Hoc tap phép luat tap trung, pho bién 1dng ghép trong
cac budi hoi, hop nhu: HO1 nghi, Ho1 thdo, giao ban ... Pang tai trén website cua
truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 ndi dung thuc hién quy ché dan chi cua don vi dé
Vién chirc va lao dong hop dong theo doi thuc hién.

Trién khai va thuc hién t6t Luat s6 36/2018/QH14 ngay 20/11/2018 cua
Qudc hoi ban hanh Luat phong, chéng tham nhiing; Luat sé 44/2013/QH13 ngay
26/11/2013 ctia Qubc hdi ban hanh Luat thuc hanh tiét kiém, chng lang phi.

3. Cong tac trién khai thue hién QCDC trong hoat dong ciia don vi

Lanh dao don vi nang cao trach nhiém vé thuc hién quy ché dan chu; vién
chtrc va nguoi lao dong chap hanh tot ndi quy, quy ché lam viéc cta co quan, don
vi; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va bdo dam thong tin chinh xac, kip thoi;
thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao duc, van hoa giao tiép, quy tac ung xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc lam theo quy
dinh cua phép luat .

Cong khai dé vién chirc va ngudi lao dong duogc biét, nhitng viéc tham gia y
kién; nhitng viéc vién chic va nguoi lao dong giam sat, kiém tra theo quy dinh.

Trién khai viéc thyc hién dan cha trong méi quan hé va giai quyét cong viéc
v6i cong dan, co quan, don vi, to chic c6 lién quan theo quy dinh. Khong dé xay ra
viéc quan li€u, hach dich, cua quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach
nhiéu trong giai quyét cong viéc ctia cong dan, to chc.

Phéi hop Ban chap hanh Cong doan thuc hién Quy ché dan chu co so trong
hoat dong cuia don vi. Phat huy vai tro gidm sat viéc thuc hién quy ché dan chu &
co sO ciia Ban Thanh tra nhan dan. Giai quyét kip thoi kién nghi cia Ban Thanh tra
nhan dan (néu Ban TTND phat hién truong hop mat dan chii hodc vi pham ndi quy,
quy ché cua co quan).

Gan viéc thuc hién Quy ché dan ché voi thuc hién nhiém vu chinh tri,
chuyén mon, voi cong tac cai cach hanh chinh, thuc hién “Chinh quyén than thién,
cong so than thién™, dan chu trong giai quyét cong viée vai to chirc, cong dan theo
phuong cham cua Pang “Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra”.

Thudng xuyén kiém tra nhic nhé, dén doc thuc hién quy ché dan chu phat
huy strc manh cua tap thé; xay dung doi ngii vién chirc ¢6 du pham chat dao drec,
ning lyc, 1am viéc ¢ ning suét, chat luong, hidu qua dap ung dugc yéu cau dbi
mai cua co quan, don vi. Kiém tra viéc thyc hién noi quy, quy ché co quan, quy
dinh quan 1y chi tiéu ndi bo, ché do tién luong, tién thuong dbi véi vien chire, dién
nude, vin phong pham, sir dung dién thoai ban va phuong tién di lai...;
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T chirc so két, téng két rat kinh nghi¢m trong trién khai, t6 chirc thuc hién
Quy ché dan chu co s trong hoat dong ciia co quan, don vi.

4. Hoat dong ciia Ban Chi dao Quy ché dan chi

Tham muu cho Chi b§ thuc hién lanh dao, chi dao viéc thuc hién quy ché
dan chu trong nganh.

Phdi hop Céng doan trudng Tiéu hoc Binh Hoa 2 chi dao viée t6 chuc Hoi
nghi Vién chirc ctia don vi.

IV. THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG NHA TRUONG
Muc I. Trach nhiém cua Hi¢u truéng
1. Trach nhiém Hi¢u truéng

Quan ly diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trudc
phap luat va cap trén vé toan bd hoat dong cua nha trudng.

T6 chirc thuc hién nhitng qui dinh vé trach nhiém cua nha truong, nha giao,
can b, cong chtrc, cuia nguodi hoc trong qui ché nay.

Lang nghe va tiép thu ¥ kién ctia c4 nhan, t6 chtc, doan thé trong nha trudng
va c6 bién phap giai quyét dung theo mirc do, chinh sach hién hanh cua nha nudc,
theo ndi qui, qui ché, diéu 1¢ ctia nha trudng va phu hop voi thim quyén, trach
nhiém duoc giao ctia Hiéu truong. Trong trudng hop vuot qua tham quyén giai
quyét ctia Hiéu trudng thi phai thong bao véi ca nhan, t6 chic, doan thé trong nha
truong biét va bao cao 1én cp trén.

Thuc hién ché do hoi hop theo ding dinh ky nhu: hop giao ban, hop hdi
déng tu van, hoi nghi can bd vién chirc dau nam.

Thuc hién ché d6 cong khai tai chinh theo qui dinh ctia nha nuéc, cong khai
cac quyén lgi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i méi nha gido, can
b0, cong churc, ngudi hoc.

Guong miu di dau trong viéc dau tranh chong nhitng biéu hién khong dan
chu trong nha trudng nhu: ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, giéu diém,
bung bit, 1am sai su that, lam trai nguyén tic va nhiing biéu hién khong dan chu
khéc.

Thuc hién nghiém tac nguyén tic tip trung dan chu trong quan 1y nha
truong. Phéi hop chat ché véi cac td chirc, doan thé, cac c4 nhan trong nha truong,
phat huy dan chu trong t6 chirc hoat dong ciia nha truong.

Bédo v¢ va giir gin uy tin ciia nha truong.
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Huéng dan, don ddc, kiém tra hoat dong cua cap dudi truc tiép trong viéc
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta cip dudi theo thim
quyén dugc giao.

Phoi hop vai to chitc cong doan trong nha truong t6 chirc Hoi nghi Cac bo
cong chtrc, vién chirc moi nam mdt lan theo qui dinh cuia nha nudc.

2. Nhirng viéc Hiéu trwéng lay y kién tham gia déng gop

a) Ké hoach phat trién va chi tiéu phan dau do Hiéu truong xay dung va dinh
huéng, phdi hop t6 chic doan thé, 14y ¥ kién thong nhat thong qua Hoi nghi Vién
chirc dau nam hoc.

b) Nhitng van dé thudc vé chuc nang, nhiém vu cua céac té6 chirc trong nha
truong can phoi hop to6 chuc thuc hign.

c¢) Ké hoach dao tao va boi dudng gido vién can can ctr vao thuc t€ doi ngi,
hop thong nhat cir gido vién di dao tao boi dudng.

d) Xay dung co s& vat chat

Hiéu truong phai dinh hudng, théng qua hoi dong dé an nhu ciu co sé vat
chit cua don vi.

d) Thi dua - khen thudng

- Théng qua Hoi nghi Vién chtic dau ndm hoc, dang ky chi tiéu cu thé.

- Binh xét thi dua theo dting qui trinh: T6 - trung tdm - thong qua hoi dong.
- So két, tong két cong tac thi dua khen thudng.

e) Bao céo so - tong két nim hoc.

- Hiéu truong dy thao — 1dy ¥ kién cac t6 va cac bo phan.

- Hoan chinh thong qua hdi dong su pham.

Muc II. Trach nhi€ém cia gido vién, nhan vién trong trudng

1. Nha gido, can bg, cong chirc trong nha truwomg c6 trach nhiém

Thuc hién cac nhiém vu va quyén cua nha gido theo qui dinh ctia Luat Giao
duc.

Tham gia dong gop ¥ kién vé nhitng ndi dung quy dinh tai Piéu 5 qui ché
nay.

Kién quyét dau tranh chéng nhitng hién tuong bé phdi, mat doan két, cia
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khac vi pham dan chi, ki cuong, né nép
trong nha truong.
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Thyuc hién dung nhitng quy dinh trong phap Iénh cdn by cong chirc, phap
1énh chdng tham nhiing, phéap 1énh thyc hanh tiét kiém.

Giit gin phdm chat, uy tin, danh dy ctia nha gido, vién chirc, ton trong dong
nghiép va nguoi hoc, bdo vé uy tin ctia nha truong.

2. Nhirng viéc nha gido, can bd, cong chirc dwoe biét, tham gia y kién,
giam sét kiém tra thong qua hinh thirc dan chi true tiép, hoiic thong qua céc
to chirc, doan thé trong nha truong

Nhitng chu truong, chinh sach, ché d§ cua Pang va Nha nudc do1 voi nha
giao, can bd, cong chirc.

Nhitng quy dinh vé sir dung tai san, xdy dung co so vat chit cua nha trudng.

Vi¢ce giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua luat khiéu nai, t6
cao.

Cong khai cac khoan déng gop ciia ngudi hoc, viée sir dung kinh phi va chap
hanh ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

Giai quyéet cac ché do, quyén loi, doi song vat chat, tinh than cho nha gido,
can bg, cong chirc, cho ngudi hoc.

Viéc thuc hién thi tuyén dung, thi ning ngach cong chuc, nang bac luong,
thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng, ki luat.

Nhitng van dé vé tuyén sinh va thyuc hién qui ché thi timg nim hoc.
Bio cio so két, tong két, nhan xét, danh gia cong chirc hang nim.
Muc III. Nhirng viéc hoc sinh dwoe biét

1. Nhirng viéc ngudi hoc sinh dwoc biét

Nguoi hoc sinh phai duge biét nhitng ndi dung sau day:

- Chu truong, ché d9, chinh sach cua nha nudc, ctia nganh va nhiing quy
dinh ctia nha truong o1 voi ngudi hoc.

- Ké hoach tuyén sinh, ké hoach dao tao cua nha truong hang nam.

- Nhitng thong tin ¢ lién quan dén hoc tip, rén luyén, sinh hoat va cic
khoan dong gop theo quy dinh.

- Chu truong, ké hoach t6 chitc cho ngudi hoc gia nhap cac t6 chirc, cac
doan thé trong nha trudng.

2. Nhirng viéc nguwoi hoc sinh dwoe biét tham gia y kién

- Noi dung, quy dinh ctia nha trudng c6 lién quan dén ngudi hoc.
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- T6 chue phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng co lién
quan dén ngudi hoc.

- Viéc t6 chue giang day, hoc tap trong nha trudng cd lién quan dén quyén
lo1 hoc tap cua ngudi hoc.

Muc IV. Trach nhiém cia nha truwong

Hiéu truong thuc hién hodc phin coéng cho cip dudi thuc hién nhimng viée
sau day:

- Phd bién ngay tu dau nam hoc ké hoach nim hoc va nhitng ndi dung lién
quan dén trach nhiém cua nguoi hoc, nha gido, cadn bd, cong chirc, vién chirc trong
nha truong.

- Thong bao cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh, ndi quy, quy ché hoc
tap, két qua thi, tiéu chuan danh gia Xép loai, khen thudng, ki luat.

- Pinh ki it nhét trong mot nam hoc co6 3 lan (Dﬁu nam hoc, gilta ndm hoc,
cudi ndm hoc), t6 chirc hoi nghi Cha me hoc sinh dé thong bao ké hoach va nhiém
vu nam hoc, trach nhiém cua cac bac cha me, su phéi hop gifta nha truong voi gia
dinh ctia ngudi hoc, thong bao két qua hoc tip rén luyén ciia ngudi hoc.

- Gido vién chu nhiém 16p 1a dai dién cho nha truong t6 chure cac hoat dong
thie hién dan chi cta 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cua
ngudi hoc va cac bac cha me cia ngudi hoc dé phan anh cho hiéu trudng.

- Kip thoi thong bdo nhitng chu truong, chinh sach maéi cia Pang va doan
thé dbi v6i nguoi hoc, nha gido, can bd, cong chirc trong nha trudng.

- Pat hom thu gép ¥ hodc cac hinh thirc gop v khac dé ca nhan, to chirc,
doan thé trong nha truong thudn loi trong viéc dong gop v kién.

- Giai dép cac ¥ kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, td cdo theo luat
dinh.

Muc V. Nhiém vu ciia to chirc doan thé

1. Trach nhiém cia ciac don vi trong by may quan li ciia nha truong

T6 bo mén, té chuyén mén, nghiép vu 13 nguoi dai dién cho t6 c6 trach
nhiém:

- Tham muu, dé xuat nhitng bién phap giup Hiéu trudng thyc hién t6t nhitng
quy dinh cta quy ché nay.

- Chép hanh va t6 chirc thuc hién t6t cac hoat dong dan chu trong don vi.
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- Thyc hién nghiém tuc 1€ 161 lam viéc trong don vi, gilta cic t6 chiic voi
nhau va gifra cac t6 v61 nha truong, thyc hién day dua chirc ndng, nhiém vu cua
tung don vi va nhitng quy dinh cua Luat Gido duc, Diéu I¢ nha truong.

2. Trach nhiém cua cac doan thé, cac to chirc trong nha truong

Nguodi ding dau cac doan theé, cac t6 chirc trong nha truong la nguoi dai
dién cho doan thé, t6 churc c6 trach nhiém:

- Phéi hop vé1 nha trudong trong viéc t6 chirc, thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

- Nang cao chat lugng sinh hoat cua cac doan the, cac td chic, dan chu ban
bac céac chu truong, bién phap thuc hién cac nhi€ém vu cia nha trudong.

- Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thyc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thyc hién quy ché dan chu, ¢6 trach nhiém lang nghe ¥ kién cta quin
chung, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chi trong nha truong dé dé nghi Hiéu
truong giai quyét. Hiu trudong khong giai quyét duoc thi bo cdo 1én cap trén co
thAim quyén trong nganh theo phan cap quan li dé xin y kién chi dao giai quyét.

3. Trach nhiém ciia cha me, ngwoi giam ho va Ban Dai dién Cha me hoc
sinh trong nha truong

Ban Pai dién Cha me hoc sinh c6 trach nhiém td chuc thu thap y kién dong
gop cuia cac cha me hoc sinh dé cing nha truong giai quyét cac vin dé sau day:

- Noi dung cong viée ¢ lién quan dén sy phdi hop giira nha trudng, gia dinh
dé giai quyét nhitng viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh séch,
ché do ma hoc sinh duoc hudng hodc nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

- Cha me hodc nguoi giam ho hoc sinh ¢ thé phan anh, trao d6i, gop ¥ kién
truc tiép v6i nha truong, véi gido vién hodc thong qua ban dai dién cha me hoc
sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

V. QUAN HE GIUA NHA TRUONG, CO QUAN QUAN LY CAP
TREN — CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Nha trudng véi co quan quan li cap trén

Phyc tung sy chi dao ctia co quan quan li cap trén, thyc hién ché d6 béo céo
dinh ki ding quy dinh, kip thot va nghiém tic.
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Kip thoi phan anh nhitng vuéng mic, kho khin ciia nha truong va kién nghi
nhiing bién phap khac phuc dé cép trén xem xét giai quyét.

Phan anh nhitng vin d& chua rd trong viéc quan li chi dao cta cép trén, gop
¥ phé binh dbi v&i co quan quan li cap trén bang vian ban hodc thong qua dai dién.
Trong khi ¥ kién phan anh 1én cip trén chua giai quyét, nha truong van phai
nghiém tac chép hanh va thuc hién su chi dao cua cép trén.

2. Quan hé ciia nha truong ddi véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u truéong nha truong cd trdch nhi¢ém ddm bao moi quan hé chidt ché voi
co quan chinh quyén s& tai dé phoi hop gidi quyét nhitng cong viéc c6 li€n quan
dén cong tac gido duc trong nha truong va chdm lo quyén lgi hoc tap cia nguoi
hoc.

Hi¢u trudng co6 trach nhiém thuc hién va cu thé hoa nhiing quy dinh trong
quy ché nay cho phu hop voi thuc té nha truong. Cac cd nhén, té chirc doan thé
trong nha truong coé trach nhiém thuc hién tét quy ché. Nhitng truong hop vi pham
quy ché s& bi xtr li theo quy dinh phép luat hién hanh.

V. CHE PO THINH THI BAO CAO
B4o cdo quy, 6 thang dau niam, tong két va chim diém thi dua.

Trén day 1a K& hoach thuc hién Quy ché dan chu nim 2022 cua truong Tiéu
hoc Binh Hoa 2./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- BCD Quy ché dan chu;

- Ban Giam hi_)éu;

- Cac doan the;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Hoang Trang



