PHONG GIAO DUC VA PAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THUAN AN Poc 1ap — Tu do— Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC BINH HOA 2
8é: A4f /KH-THBH2 Binh Hoa, ngay &/ théng A0 ndm 2020
KE HOACH

Kiém tra ndi by trwomg hoc nim hoc 2020-2021

Can ctk Nghi dinh s6 42/2013/ND-CP ngay 09 thang 5 ndm 2013 ciia Chinh
phit quy dinh vé t6 chire va hoat déng thanh tra gido duc;

Cén cir Thong tw s6 39/2013/TT-BGDPT ngay 04 thang 12 niam 2013 cia
B¢ Giao duc va Pao tao vé viéc huong déan vé thanh tra chuyén nganh trong linh
vue gido duc;

Can cir Cong van s6 471/PGDDPT ngay 19 thdng 10 nam 2020 cia Phong
Gido duc va Pao tao thanh phéf Thudn An vé viéc huéng dan cong tdc kiém tra néi
bo truong hoc ndm hoc 2020-2021;

Cén cir Ké hoach s6 22/KH/PGDPT ngay 21 thdng 10 ndm 2020 cia Phong
Gido duc va Dao tao thanh pho Thudn An vé Ké hoach kiém tra ndm hoc 2020-
2021.

Trudng Tiéu hoc Binh Hoa 2 xdy dung Ké hoach Kiém tra ndi bd trudng
nam hoc 2020-2021 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Céng tac kiém tra ndi bd nha truong 14 mot hoat dong quan ly thudng
xuyén cia Hiéu trudong 1a mot yéu cdu tat yéu cia qué trinh ddi méi quan ly, 1a
khau dic biét quan trong trong chu trinh quan 1y nhim gitp Hiéu trudng tim ra
nhing bién php dén déc, gitip d& va diéu chinh ddi tugng kiém tra, gép phan
hoan thién cling ¢4 va phat trién nha truong, nang cao hiéu qua quan ly gido duyc.

2. Cong tac kiém tra noi bd phai ddm bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac
ndi dung, hoat dong va d6i tugng trong nha trudng. Déi véi giao vién théng qua
viéc kiém tra theo ké hoach hodc kiém tra thuong xuyén, nha truong dénh gia duoc
thyc trang ning lyc cia mdi gido vién. Tir d6 tu vén, thue diy, giup d& déi ngil
timg budc hoan thién nang lyc su pham gop phz"in ning cao chit lugng gido duc.
Péi véi cac td chirc, bd phan trong nha trudmg, thong qua viéc kiém tra cac ndi
dung déi chiéu véi cac quy dinh dé Hiéu trudng dénh gid mtc d6 thuc hién nhiém
vuy; tir d6 diéu chinh ké hoach, tu vén, thuc diy céc ca nhan, tap thé. Hiéu trudng tu
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kiém tra, ty diéu chinh qua trinh cdng tic gép phan hoan thanh muyc tiéu nhiém vy
dugc giao cua nha truong.

3. Cong tac kiém tra ndi b tai truong phai duge thuce hién trén nguyén tic:
thu truéng vira 1a cha thé kiém tra (kiém tra cdp duéi theo chirc ning nhiém vy
quan Iy nha nuéc) vira la déi tugng kiém tra (cong khai hod cac hoat dong, céc
thong tin quan 1y nha truong dé ban kiém tra noi b kiém tra, dé ban thanh tra nhan
dédn giam sat).

4. Cong tac kiém tra ndi bd truedc hét 1a cong tac ty kiém tra ctia cac c4 nhan,
t6 chirc, doan thé trong don vi vé viéc thuce hién nhiém vu dugc phéan cong, cac loai
hd so s6 séch theo qui dinh dé tu diéu chinh, hoan thién c4 nhan, t6 chirc minh.

5. Tt ca cac ndi dung kiém tra ndi bd déu dugce 1ap bién ban, ¢é chit ky cia
ngudi kiém tra va dbi twong dugc kiém tra. HO so sb sach vé cong tac kiém tra
duoc bdo quan, luu gitr cAn than theo qui dinh cua diéu 18, qui ché.

II. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tim

Trién khai c¢6 hiéu qua, kip thoi cac quy dinh cla phap luat vé cong tac
thanh, kiém tra gido dyc trong nha truong; ting cudng cong tic quan ly nha nude
trong hoat dong thanh tra.

Kién toan Ban kiém tra ndi bo nha trudng, nang cao chét lugng thanh vién
Ban kiém tra noi bo.

Tang cudng trach nhiém ty kiém tra cong tae hanh chinh va cong tic chuyén
mén cia nha trudng; ddy manh ty kiém tra viéc thuc hién Théng tu sb
36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nidm 2017 ctua B Gido duc va Dao tao vé
viéc ban hanh Quy ché thyuc hién cong khai dbi véi céc co s& gido duc va dao tao
thudc hé théng gido duc quéc dan;

Tiép tuc tur kiém tra cac hoat dong quan ly va nang cao chat luong gido duc;
d& ra cac bién phap ngin ngira nhimg quy pham quy ché chuyén mén trong soan,
giang, kiém tra, dénh gia chét lugng hoc sinh; khic phuc nhimg sai sét trong quan
ly va day hoc; thiét lap va su dung céc loai hd so sb sch clia ca nhan, t6 chic cia
nha truong.

Nang cao hiéu qua cong téc tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, té cao,
phong chéng tham nhiing theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nhi¢m vu cu thé

a) Thanh 13p Ban Kiém tra ndi bd nha truong dé tham muu, phéi hop va
trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra n6i bo. Timg budc nang cao nhén thirc cua



3

doi ngii can bo, gido vién, nhan vién, trudc hét 1a cac thanh vién ban kiém tra ngi
bd vé céc quy dinh trong quéan ly nha nuéc vé gido duc, gép phan thuc hién Quy
ché dén chii trong nha truong,

b) Ban Kiém tra ndi bd xay dung chuong trinh, ké hoach kiém tra noi bd sat
thyuc tién, dam bao tinh thudng xuyén, lién tuc va c6 tic dung thic déy cac hoat
dong gido duc trong nha truong.

c) Hiéu trudng chi dao, didu hanh truc tiép, ban kiém tra n6i bd t6 chirc thuc
hién hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, dam bao day du céc ndi dung kiém
tra, thye hién ding muc tiéu; tranh hinh thirc, dbi pho, khong hi¢u qua.

d) Ban Kiém tra ndi b phdi két hop chit ch& véi ban thanh tra nhan dén dé
giai quyét kip thoi cdc ndi dung lién quan; kién nghij tha truéng don vi, dai dién
céc to chirc doan thé xir Iy ding thdm quyén két qua kiém tra, ngan chin va xir Iy
kip thoi cac han ché, thiéu sot.

e) Pinh ky dénh gi4 tién d6, két qua thuc hién dé kip thoi didu chinh, bd
sung, rit kinh nghiém trong cdng téc kiém tra ndi bd cho nhimg nam tiép theo.

I11I. NQI DUNG KIEM TRA NQI BO
1. Kiém tra hanh chinh nha trwomg

Nha trudmg tép trung to chirc, trién khai, thye hién nhiém vu, kiém tra bam
sat cac ndi dung sau:

1.1. Kiém tra vé dji ngil gido vién, cdn by va nhdn vién

S6 lugng (du, thiéu); chét lugng (trinh do dio tao, ty 1 dat chuan) va co ciu
doi ng.

Két qua dénh gia xép loai chudn nghé nghiép; két qua danh gia xép loai cong
chire, vién chirc, nhan vién; danh hiéu thi dua; gido vién gidi cac ce’ip.

1.2. Kiém tra viéc thue hién cde nhiém vu

1.2.1. Ké hoach phat trién gido duc

Thyc hién chi tidu, s6 lugng hoc sinh timg 16p, khdi 16p va toan trudng;
Thye hién ké hoach phé cép gido dyc va tham gia x6a mi chit; Thuc hién Quy ché
tuyén sinh; Ty 1€ hoc sinh bd hoc, hru ban; Hiéu qua dao tao cia nha trudng.

1.2.2. Hoat dgng gido duc dao dicc cho hoc sinh

Thyc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach gido duc dao dirc cho hoc sinh
trong va ngoai gid 1én 16p; Hoat dong clia cac doan thé; Hoat dong cua giao vién
chi nhiém; Viéc két hop gilta nha truong, gia dinh va xa hdi trong viéc gido duc
dao dirc cho hoc sinh, huy déng ngudn lyc xdy dung méi trudng gido duc; Két qua
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giao duc dao dirc cho hoc sinh (thé hién qua xép loai phém chat, s hoc sinh bi ky
luat, so hoc sinh cac biét,...).

1.2.3. Hoat déng va chat lwong giang day, hoc tdp cdc b moén vin héa

Viée xdy dung cac ké hoach day, hoc (ké hoach quan ly chuyén mén cua
lanh dao, ciia t6 chuyén mén, bd phén va cé nhan); Thyuc hién chwong trinh, ndi
dung, ké hoach gido duc cac by moén van héa; Chat lugng giang day cua giao vién
qua viéc du gid tham 16p, phong trao d6i méi phuong phap day hoc, viée sir dung
thiét bi, 5 dung day hoc va ty 1am db dung day hoc ciia gido vién; Két qua hoc tap
cta hoc sinh (chdm diém cac bai kiém tra vao cac lan kiém tra dinh ky theo quy
dinh. Két qua Ién 16p, luu ban); Két qua thi hoc sinh gioi...

1.2.4. Chat lwong cdc hoat d¢ng ngoai khda

Thyc hién chuong trinh gido duc, ndi dung, ké hoach céc hoat dong giédo duc
lao ddng, gido duc thé chit, gido duc ngoai gi&r 1én 16p.

1.3. Cong tac quan ly cua cua Hiéu truong

1.3.1. Xay dung va t6 chike thue hién ké hoach nim hoc

Xay dung ké hoach nim hoc, hoc ky va hang théang cua Hiéu truong; Xay
dung ké hoach t6 chirc thyc hién cdc hoat dong day hoc, gido duc trong nha
truong; Xay dung cdc quy ché phéi hop gitta nha truong véi cap ty Dang, doan
thé, Ban Pai dién Cha me hoc sinh; Ké hoach t6 chirc thuc hién quy ché dan chu,
coéng khai, cic chu truong, cac cude van dong; Vige to chue thuc hién ké hoach
théng qua kiém tra sb Nghi quyét clia nha trudng, céc t6 va cac by phan cé lién
quan. :

Kiém tra k& hoach cua Hiéu truéng, cac Phé Hiéu trudng, céc t6 chuyén
mén vé ndi dung, chi tiéu, cac bién phap thyc hién, tinh kha thi, tinh phii hop cta
ké hoach.

1.3.2. Quan ly can bg, gido vién, nhdn vién

Kiém tra cic ndi dung nhu: Phén cdng st dung ddi ngii; Quan ly ky luat lao
ddng, trach nhiém céng tac, thyc hién chu truong clia d6i ngli; Panh gia cong
chirc, vién chirc, nhan vién; khen thuéng ly luat cén b, gido vién, nhén vién theo
quy dinh cia Nha nuéc; Viéc hoc tdp va boi dudng nang cao trinh d§ nghiép vu
cla can b, gido vién.

1.3.3. Cong tdc kiém tra ngi bé nha truong ciia Hiéu trudng

Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién.

Kiém tra hoat dong cua td chuyén mén.
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Kiém tra céng tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha trudng,

Kiém tra cong tac bén tri (co s& vat chit ban tra, hoat dong ctia bd phan cép
dudng, chdm soc; két qua nudi dudng, chdm séc hoc sinh).

Kiém tra viéc xdy dung ké hoach cua céc bd phan, thanh vién trong nha
truong. Kiém tra hoat dong cac b phan, td chirc, c4 nhan trong nha truong.

1.3.4. Thuc hién ché dp chinh sdch ciia Nha nude déi véi can bé, gido vién,
nhdn vién, thuc hién quy ché dan chi trong nha truong

Viéc tham gia xay dung ké hoach cuta cac thanh vién trong nha truong.

Viéc bao dam nguyén tic cong khai.

Viéc thyc hién ché d¢, chinh sach clia Nha nudce ddi véi cén bo, gido vién,
nhén vién va hoc sinh.

1.3.5. Céng tdc tham muwru, xd héi héa gido duc; quan hé phdi hop céng tic
giita nha truong voi cdc doan the

Nhitng két qua cu thé trong cong téc tham muu véi co quan quén 1y cép trén
va véi chinh quyén dia phuong.

Céc bién phap thyc hién xd hdi hda gido duc va két qua dat dugc.

Quan hé phéi hop cong téc giira nha trudmg véi cac doan thé.

1.3.6. Qudn Iy va té chike gido duc hoc sinh

Nim s lugng hoc sinh, s6 hoc sinh chuyén trudng, bo hoc.

Khen thudng, ky luat hoc sinh.

Xét duyét két qua danh gi4, xp loai hoc sinh, danh sach luu ban, danh séch
1én 16p.

Quan ly viéc day thém, hoc thém.

2. Kiém tra chuyén dé

Nim hoc 2020-2021, ngoai ndi dung kiém tra hanh chinh va chuyén mon,
nha truomg tap trung kiém tra cac chuyén dé sau:

a) Kiém tra thyc hién “3 cong khai” (ca hinh thirc va ndi dung thuc hién)
theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28 thang 12 nim 2017 cia Bb Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché thyuc hién cong khai d6i véi cac co so
gido dyc va dao tao thude hé théng gido duc quéc dan: Cong khai chat lugng gido
dyc; cong khai cac diéu kién co s vat chat, trang thiét bi phuc vu day hoc va doi
ngili; cong khai vé thu, chi tai chinh.
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b) Kiém tra viéc thyc hién déy manh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong
cong tac chi dao thyc hién va cong tac quan ly cua Hiéu trudng.

¢) Kiém tra viéc quéan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cla nha truong nhimg
ndi dung sau:

- Kiém tra cong téc quéan ly hanh chinh: Kiém tra viéc soan thao, luan
chuyén, lwu trir cong van dl cong van dén; kiém tra viéc quén ly con dau; klem tra
viéc quan ly cac ho so, so séch hanh chinh (s6 ding bQ, hoc ba hoc sinh; sb nghl
quyét ctia nha trucmg, sb kiém tra, danh gia giao v1en vé cong tac chuyén mon; s0

quan 1y tai san; sb khen thuong, ky luét hoc sinh; sb Iuu trir cac vin ban, cong van
v cdc loai ho so s6 sach khac).

- Kiém tra cong tic quan ly tai chinh: Kiém tra viéc ghi chép trén chung tur,
trén sb sach ké toan, trén bao céo tai chinh; kiém tra viéc thu chi cac nguon kinh
phi trong ngén sach va ngoai ngan sach; viéc huy dong, sir dung cac nguon kinh
ph1 do nhan dén, phu huynh, céc té chirc, c4 nhan déng goép, ung ho; kiém tra viéc
chép hanh céac thé 18, ché do, nguyén tac ké to4n tai chinh, thu nop ngén sach.

- Kiém tra cong tic quan ly tai san: Kiém tra viéc xdy dung, sir dung, bao
quan co s vat chét va thiét bi; kiém tra thu vién , thiét bi.

d) Kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé day thém hoc thém (kiém tra nhiéu
lan trong ndm - theo ké hoach riéng).

@) Kiém tra viéc thyc hién Luét Phong, chéng tham nhiing; Luat Thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; thyc hién céc cugc van dong, phong trao thi dua cua
Nganh.

3. Kiém tra cac td (khoi), b phan trong nha truong

3.1. Kiém tra cdc t6 (khoi)

Kidm tra it nhét 1 1dn/nim hoc mdi ndi dung sau:

- Kiém tra cong tac quan ly clia tb trudng.

- Kiém tra hd so chuyén mén: Ké hoach, nghi quyét...

- Kiém tra chét luong day — hoc: Thyc hién chuong trinh, chudn bi bai, chét
lugng day, d6i méi phuong phap, sit dung phuong ti¢n va dd dung day hoc, kiém
tra va danh gia hoc sinh...

- Kiém tra né nép sinh hoat chuyén mén: Soan bai, cham bai, dy gid thao
giang, hop t6...

- Kiém tra ké hoach boi duéng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.



- Kiém tra chi dao phong trdo hoc tip ctia hoc sinh: Phu dao, bdi dudng,
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ngoai khoa...

3.2. Kiém tra cdc bo phdn
Kiém tra it nhét 1 1an/bd phan/nim hoc céc bd phéan sau:
- Kiém tra cong tac P6i TNTPHCM - Sao Nhi dong.

- Kiém tra cong tac Poan.

- Kiém tra cong tac Chir thap do.

- Kiém tra bd phan chuyén mén nha trudng.

- Kiém tra cong tac Ban tra.

4. Kiém tra hoat dong sw pham ciia nha gido

4.1.S6 luong kiém tra hoat dong su pham

Kiém tra 7/51 gido vién. Sé gido vién con lai kiém tra chuyén dé.

4.2. Noi dung kiém tra hoat dgng sw pham nha gido

Trinh d6 nghiép vy su pham; viéc thuc hién quy ché chuyén mén; két qua

giang day; viéc thuc hién cac nhiém vu khac.

5. Kiém tra 16p hoc va hoc sinh

Kiém tra sach v, dung cy hoc tap, trang phuc, né nép hoc tép...

Kiém tra chat lugng hoc tap, tham gia cac hoi thi hoc sinh giéi do céc cap td

chire.

IV. CHUONG TRINH KIEM TRA NOI BQ CU THE

\ >

Thaoi Noi dung kiem tra Poi twrgng Ghi
gian kiém tra chi
1. Kiém tra cong tac quan ly tai san | Bao vé, can bg, gido
(str dung va bdo quén co s& vat chat, | vién, nhan vién.
thiét bj trudng hoc).
2. Kiém tra viéc thuc hién ké hoach | Phé Hiéu truéng, Hoi
Théng phét trién gido duc. dc’iflg tu.y'én s.i:lh 161?
9/2020 Mc;f. Giao v.len chu
nhiém, hoc sinh toan
truong.
3. Kiém tra né nép 16p va v hoc | Gido vién chi nhiém
sinh. va hoc sinh toan
truong.
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Thang
10/2020

1. Kiém tra thyc hién “3 céng khai”.
2. Kiém tra hoat dong su pham nha
gido.

3. Kiém tra cong téc Doi TNTPHCM
- Sao Nhi dong.

4. Kiém tra viéc thyuc hién quy dinh
vé day thém, hoc thém.

Higu trudng.

Pham Thanh Thach
Thao (day 16p 4/4),
Tran Diém  Kiéu
Hoang Oanh (day Thé
duc.

Nguyén Thi Sang
(Téng phu trach Doi).
Nha truong va 2 gido
vién.

Dot
xuét

Thang
11/2020

1. Kiém tra thyc hién diy manh img
dung céng nghé thong tin trong chi
dao va quan ly.

2. Kiém tra hoat dong s pham nha
giao.

3. Kiém tra cong tac Ban tri.

4. Kiém tra céng tic Poan.

Ban Giam hiéu.

Lé Thi My Lan (day
16p 2/2).

Lé Thanh Phic (Phé
Hiéu trudng).

Lé Thi Cam Ta (Bi thu
Chi doan).

Thang
12/2020

1. Kiém tra cong tac quan Iy hanh
chinh, quan ly d6i ngt.

2. Kiém tra hoat dong su pham nha
giao.

3, Kiém tra bé phan chuyén mén nha
trudng va chat lwgng day — hoc.

Hiéu trudng.

Nguyén Vuong Nhat
(day Anh vén).

Phé Hiéu trudng va 07
to truong chuyén mon.

Théng
01/2021

1. Kiém tra hoat dong sw pham nha
gido.

2. Kiém tra céng tic quan ly cia
Hiéu trudng vé viéc xdy dung va td
chirc thyc hién ké hoach nam hoc.

3. Kiém tra cong tic quan ly tai
chinh.

4. Kiém tra viéc thuc hién quy dinh
vé day thém, hoc thém.

Ha Thi Thu (day lop
1/2).
Hiéu trudng.

Pham Chi Thanh (Ké
toan).
2 gi4o vién.

bot
Xuét

Thang
02/2021

1. Kiém tra thyc hién Luét Phong
chéng tham nhiing.

2. Kiém tra ké hoach bdi dudng va

Hiéu trudng va can bg,
gidao vién, nhan vién
toan truong.

Ban Gidam hiéu va
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tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.
3. Kiém tra viéc thuc hién Quy ché
dan chui trong nha truong.

4. Kiém tra hoat dong gido duc dao
dirc cho hoc sinh va chét lugng céc
hoat dong ngoai khoa.

Giao vién toan trudong
Ban Giam hi¢u

Téng Phu trach Dai,
gido vién chu nhiém va
hoc sinh.

Théng
3/2021

1. Kiém tra thyc hién Luit Thuc
hanh tiét kiém, chéng lang phi.

2. Kiém tra hoat dong su pham nha
gido.

3. Kiém tra cong tac quan ly chuyén
mén cia td truong va né nép sinh
hoat t6 chuyén mén.

4. Kiém tra viéc thyc hién quy dinh
vé day thém, hoc thém.

Hiéu truong
Thai Thi Hoéng Mao

(day 16p 4/6).
07 tb trudng,

2 giao vién.

Thang
4/2021

1. Kiém tra thyuc hién cic cudc van
dong, phong trao thi dua ctia nganh.
2. Kiém tra hoat dong su pham nha
giao.

3. Kiém tra cong tac Chit thap do.

4. Kiém tra cong tac thu vién, thiét
bi.

Hi¢u truong.

Tran Thi Ngoc Tram
(day 16p 3/2).

Tran Vinh Phéat (Chu
tich CTD).

Lé Thi CAm Ta (Thiét
bi).

Thang
5/2021

1. Kiém tra cong tac quan ly tai san
(str dung va bao quéan co s& vt chit,
thiét bi trurong hoc).

2. Kiém tra cong tic quan ly tai
chinh.

Bao vé, can bg, gido
vién, nhan vién.

Pham Chi Thanh (Ké
toan).

V1. TO CHUC THU'C HIEN

Ban kiém tra n6i bd xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2020-2021,
xay dung d& cuong kiém tra mdi thang va trinh Higu truong phé duyét, sau dé tién
hanh kiém tra (dinh ki hodc dot xuét); trong qué trinh thyuc hién c6 thé diéu chinh,
b sung ké hoach cho sét véi thyc té.

Cac ndi dung kiém tra toan dién, chuyén dé thi ddi tugng duoc kiém tra s&
duoc béo trude it nhat 1a 02 ngay, kiém tra dot xuét thi duge bdo trude it nhat 1a 05

phut.
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Mbi néi dung kiém tra nhét thiét phai 13p bién ban kiém tra dé lam cin ctr
déanh gi4, luu trit hd so; hoan thién hd so kiém tra; bdo céo Hidu trudng két qua
kiém tra.

Hiéu truéng xem xét két qua kiém tra, x4c minh lai khi cin thiét; sau d6 ban
hanh vin ban thong bao két qua kiém tra cho dbi tugng dugc kiém tra.

Hiéu trudng chi dao thyc hién xir li sau kiém tra, thong béo trong cudc hop
bang vin ban trude cudc hop Hoi ddng sur pham.

Trén day la K& hoach Kiém tra ndi b trudng hoc nim hoc 2020-2021 ciia
truomg Tiéu hoc Binh Hoa 2./.

Noi nhin:

- Phong GDDT Thuén An;
- Ban Chi dao;

- Ban Giam hiéu;

- Doan thé;

- T6 trudmg;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Hoang Trang

KY DUYET CUA LANH PAO
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO THUAN AN




