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THANH PHO THUAN AN Pic lap — Tw do— Hanh phc
TRUONG TIEU HQC BINH HOA 2
Sb: ...../KH-THBH2 Binh Hoa, ngdy  thang 9 ndm 2021
KE HOACH

Quan Iy tai sin, co sé vt chit nim hoc 2021-2022

Cian ctr Thong tu s6 13/2020/TT-BDGPT ngay 26 thang 5 nim 2020 vé
viéc Ban hanh Quy dinh tiéu chuan vé co s& vat chat cac trudng mam non, tiéu
hoc, trung hoc co sd, trung hoc phd théng va trung hoc phd théng c6 nhiéu cap
hoc;

Can ctr Thong tu s6 14/2020/TT-BDGPT ngay 26 thang 5 nam 2020 Ban
hanh Quy dinh phong bé mén cia co so gido duc pho théng.

Can ct tinh hinh co s& vat chat (CSVC) hién tai ctia nha trudng.

Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 1ap Ké hoach Quén Iy tai san, co s& vat chat
nam hoc 2021-2022 ctia nha trudng nhu sau:

|. PAC PIEM TINH HINH

Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 dugc thanh lap theo Quyét dinh s
2613/QD-UBND ngay 01 thang 06 nim 2015 ctia Uy ban nhan dan thanh phd
Thuan An. Trudng c6 2 co s¢ voi tong dién tich 13 11.524m? trong d6 co so
chinh toa lac tai khu phd Binh Puc 1, phuong Binh Hoa, thanh phé Thuin An,
tinh Binh Duong véi tong dién tich 10.936,5m? va diém trudng phu toa lac tai
khu ph Bong An 1, phuong Binh Hoa, thanh phé Thudn An, tinh Binh Duong
v6i tong dién tich 1a 587,5 m? Trudng duoc trang bi co so vat chat khang trang
v6i khuon vién rong rai, thodng mat, sach dep, dﬁy du trang thiét bi; sd luong
phong hoc duoc 1au hoa 01 trét, 03 1au, 38 phong hoc va 05 phong chitc ning
(M1 thuat, Tiéng Anh, 02 phong Tin hoc, Am nhac); Mot ) phong lam viéc
phuc vu cong tac vian phong gém: Phong Hiéu truong, 02 phong Pho Hiéu
truong, phong Y té, phong Vin thu, phong Cong doan, phong nghi gido vién,
phong bao vé; trang thiét bi bén trong phong hoc, phong lam viéc dugc trang bi
day du theo quy dinh; Khdi nha da ning, nha bép véi dién tich xay dung 1a
1.113m?, trong d6, mot bép dn véi dién tich 413m?, nha an tap thé phuc vu cho
hoc sinh ban trii v&i dién tich 700m?. Ngoai ra, cic cong trinh vé sinh, nha gift
xe hoc sinh, hé théng nudc sach, hé thong thoat nudc va hé thong xir 1y rac ciing
dam bao theo yéu cau dat chuin vé an toan, vé sinh. Truong c6 khuodn vién, san
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choi, bai tap, cac thiét bi day hoc dugc cip phat ddy du dap tng nhu ciu gido
duc hoc sinh hi¢n nay.

Thu vién truong dugc cong nhan Thu vién dat chuan theo Quyét dinh sb
562/Qb-SGDDT, ngay 10/4/2018 cua S¢ Giao duc va Pao tao tinh Binh Duong
vé viéc cdng nhan thu vién dat tiéu chuan theo Quyét dinh s6 01/2003/QP-
BGDDT ngay 02/01/2003 ciia B6 Gido duc va Pao tao.

Il. NHIEM VU
1. Nhiém vu trong tam

Tang cuong tu stra, bao quan h¢ théng co s vat chat da co phuc vu hi¢u
qua cho cac hoat dong gido duc.

Tb chire hiéu qua su dung thiét bi phuc vu day hoc, tang cuong ting dung
Cong nghé thong tin vao giang day, phat huy tot nhiém vu thu vién chuin cung
cép sach, tai liéu tham khao.

Tao diéu kién thuan loi cho cac cong ty trién khai Dy 4n xdy dung co so
vat chit bo sung cho nha truong dé dung tién do, dam bao chét luong.

Chuén bi tdt cac diéu kién vé co s& vat chit va tu stra kip thoi.

2. Nhiém vu cu thé

Kiém tra tu bo, stra chita va mua sim thuong xuyén céac thiét bi dap tng
moi hoat dong trong cong tac giang day.

Tang cuong sy quan 1y nhadm dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién c6
cling nhu bao quan, stra chira tai san kip thoi phuc vu cong tac giang day, tranh
that thoat, lang phi tai san ctia nha truong.

Huy dong cac ngudn kinh phi dé nang cip sin trudng phuc vu cong tac
giang day va cac hoat dong gido duc ngoai gio 1€n 16p. Tung budc tao dung mdt
ngoi1 truong xanh sach dep va an toan.

Pau tu tot cong nghé thong tin nhu mdy chiéu Projector, may tinh xach
tay, mang internet, mang wireless phuc vu cong tac giang day.

St dung phan mém SMAS va cac phadn mém quan Iy khac nham nang cao
hiéu qua quan ly.

Nang cao hiéu qua hoat dong thu vién, khuyén khich gido vién, hoc sinh
dén thu vién doc sach.

Pay manh Gng dung quan 1y diém, thong tin bao cdo qua mang Internet va
phﬁn mém Smas. Dam bao tit ca cac phong hoc déu co duong truyén Internet.



3

Tao diéu kién thuan logi vé giai phong mit bang dé xay dung nha da ning,
phong hoc van hoa, phong chirc ndng, san choi bai tap.

C6 ké hoach ciing c¢b hé théng cay xanh, phong thiét bi, phong thu vién,
cac phong churc nang.

I11. CAC BIEN PHAP THUC HIEN

Pau nim hoc Pho Hiéu trudng phu trach co s¢ vét chat phdi hop véi to
truéng chuyén mén, Poan Thanh nién, Cong Poan, vién chirc Thiét bi, Ké toan,
giao vién cua truong lap ké hoach str dung, phat trién va bao quan co s¢ vat chit
cua truong trong nam hoc 2021-2022. Sau d6 trinh 1€n Hi¢u truong phé duyét.

Sau khi Hiéu trudong phé duyét, ké hoach phai dugc théng qua Hoi nghi
Can bg, cong chtrc, vién chirc nha trudong dé cac to chirc, ca nhan c6 lién quan
thuc hién dung va tdt nhiém vu cta minh.

Ph6 Hiéu trudng phu trach co sé vat chat ¢ trach nhiém theo ddi tién do
thuc hién ké hoach va dé xuét véi Hidu trudng nhirng van dé can bd sung, chinh
stra trong qua trinh thuc hién.

Phéi hop véi cac to chirc doan thé, t6 chuyén mén ting cudng gido duc ¥
thirc gifr gin tai san chung cta trudng, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong céc
budi sinh hoat du tuin, sinh hoat chu nhiém, cac hoat dong ngoai khoa, céc
phong trao, cac budi sinh hoat cua Pdi, sao nhi déng...

Duy tri tt lich truc, lich 1am viéc cua nhan vién té van phong; nhan vién
phu trach cong tac thiét bi - thu vién; nhan vién y té dam bao tot cac hoat dong
phuc vu gido vién va hoc sinh.

Trién khai K& hoach quan Iy tai san, co s vat chat hang thang thong qua
lich cong tac tudn va Ké hoach cong tic thang. Giao nhiém vu cuy thé téi ting ca
nhan phu trach va tirng nhiém vu cu thé theo lich cong tac tuan.

Tang cudng cong tac kiém tra, don doc dé giam sat thuc hién Ké hoach va
bd sung, diéu chinh cho phu hop ting thang.

Thuc hién tt cong tac tham muu va ddm bao ve ngan sach cho céac hoat
dong.

IV. KE HOACH CU THE NAM HOQC 2021-2022

Thang Noi dung cong viéc Nguwoi thue hién

- T6 chitc nhan ban giao CSVC sau khi | - Pho Hiéu trudng (thay
truong duge sit dung 1am khu cach ly tir y | Phic); vién chirc thiét bi;
té; Kiém ké tinh trang CSVC; cac thiét bi | Van thu; Y té.

phuc vu hoc tap.

10/2021




4

- Chuan bi co s vat chat phuc vu nam
hoc méi, (kiém tra chit luong ban ghé
ctia hoc sinh, gido vién) qua d6 dé xuét
v6i1 Hi€u trudng stra chita cac tai san bi
hu héng.

- Trong thém ciy xanh giy bong mat &
san truong, bo sung cic bon hoa trong
gbc cay

- Téng vé sinh khu vuc, khuon vién
truong hoc, phong hoc, khu vuc xung
quanh truong.

- Kiém tra, stra chita, lép dat lai cac hé
théng dién, deén, quat...

- Chuan bj hop ddng véi cac co sd cung
cap nude udng cho hoc sinh.

- Phéi hop v6i Cong doan kiém tra
thudng xuyén va dinh ky vé an toan thuc
pham va vé sinh moi truong trong hoat
dong dich vu nudce uéng, nha vé sinh.

- Kiém tra phong thiét bi, thu vién trong
cong tac bao quan, chuan bi cho nam hoc
moi.

- Kiém tra cong tac phuc vu SGK, tai li¢u
cho giao vién, hoc sinh. Céc diéu kién
phuc vu hoc sinh (ddng phuc, d6 dung
hoc tap...). Kiém ké phong thiét bi, thu
vién. T chire cho giao vién, hoc sinh
dang ky va mugn.

- Phé Hiéu truong (thay
Phuc), GVCN, chi doan.

- Chi doan GV (lap ké
hoach chi tiét).

- Hi€u trudéng chi dao;
Céan bo, gido vién, nhan
vién toan truong thuc
hién.

- Phé Hiéu truong (thay
Phuc), bao v¢.

- Ph6 Hiéu truong (thay
Phuc) tham muu.

- Pho Hiéu trudng (thdy
Phic), cong doan, thanh
tra nhan dan.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu), cong doan, thanh
tra nhan dan; nhan vién
thu vién, thiét bi.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu), cong doan, thanh
tra nhan dan; nhan vién
thu vién, thiét bi.

11/2021

- Thong ké s6 lugng thiét bi giang day, dé
Xuét tang cuodng cac thiét bi, dung cu
giang day mdi.

- Tao co so dir liéu quan 1y thiét bi, thu
vién bang phan mém.

- Tao co s¢ dir liéu quan ly hoc sinh
bang phan mém.

- Pho Hiéu truong (cO
Thu), nhan vién thiét bi.

- Nhan vién thiét bj.
- Pho Hiéu truong (cO

Thu); gido vién day Tin
hoc.
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- Theo ddi viéc bao quan, giao nhan thiét
bi giang day, thuong xuyén kiém tra cong
tac thu vién, thiét bi vé sb sach, vé bdo
quan thiét bi (thyc hién dung quy dinh
nha truong).

- Chuan bj t6t may tinh, may chiéu phuc
vu cac chuyén dé cua gido vién. Chuén bj
du cac duong truyén Internet phuc vu GV
va hoc sinh.

- T6 chirc cham séc bon hoa, ciy xanh.

- Chuan bi co s& vat chat phuc vu cac
hoat dong ctia nha truong.

- Kiém tra 1an 1 hé théng s6 sach t6 vin
phong, cac nhan vién thiét bi - thu vién,
van thu, nhan vién phuc vu va toan bo
tinh trang co s& vat chat nha trudng phuc
vu dau ndm hoc méi.

- Kiém tra cong tdc vé€ sinh, y té hoc
duong va viéc gitt vé sinh cd nhan hoc
sinh.

- Tong vé sinh trudng 16p.

- Kiém tra két qua phuc vu cta phong
thi€t bi - thu vién; nhan vién y t€; nhan
vién van thu; nhan vién phuc vu.

- T6 chuc tuyén truyén giao duc vé sinh
moi trudong; gitr tai san chung.
- Trong thém cay hoa vao cac bon hoa.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu), nhan vién thiét bi.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu, thdy Phic), nhan
vién thiét bi.

- Chi doan giao vién.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu, thdy Phac); gi4o
vién day Tin hoc.

- Hi¢u truong, Pho Hiéu
truong (thdy Phuc), cong
doan, thanh tra nhan dan;
nhan vién thu vién, thiét
bi.

- Pho Hiéu trudng (thiy
Phic), cong doan, thanh
tra nhan dan; ki€m nhiém
cong tac Y té.

- Hiéu truéng chi dao,
can b0, gido vién, nhan
vién toan truong thuc
hién.

- Phé Hiéu truéng (cbd
Thu, thay Phic), cong
doan, thanh tra nhan dan;
nhan vién thu vién, thiét
bi; ki€ém nhi€ém cdéng tac
Y té; van thy, phuc vu.

- Téng Phu trach Ddi,
gido vién chu nhi¢m.

- Chi doan gido vién.

12/2021

- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai
san; Kiém ké toan dién phong thiét bi,
phong thu vién va cong tac y t&; van thu;

- Hiéu trudng.




phuc vu.

- Tuyén truyén gido duc tu tudng hoc
sinh y thirc gitt gin tai san, ¢ tinh than
tiét kiém dién thong qua cac gio sinh hoat
chii nhiém, sinh hoat d6i, sinh hoat dau
tuﬁn,....

- Chuén bi cac diéu kién co s& vat chit
phuc vu ky thi gido vién day gioi cip
truong.

- Tong Phu trach Do,
gido vién chu nhiém.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu, thay Phuc).

01/2022

- Kiém tra, theo ddi viéc sir dung do
dung, thiét bi giang day cua gido vién.
- V¢ sinh truong 16p, khuon vién truong
hoc, kiém tra lai co s& vat chat cua
truong trude khi nghi Tét Nguyén dan.

- Phan cong truc ban, gilr gin, bdo quan
tai san nha truong trong thoi gian nghi
Tét. Béo céo tinh hinh CSVC; tai san
tang, giam.

- Theo doi tinh hinh cdnh quan méi
truong; San choi, bai tap. T6 chirc an
toan viéc ban giao CSVC trong thoi gian
nghi Tét nguyén dan.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu), nhan vién thiét b.

- Hiéu truéng chi dao,
can b0, gido vién, nhan
vién toan truong thuc
hién.

- Phé Hiéu truong (thdy
Phic), Chu tich Cong
doan.

- Ban Giam hiéu.

02/2022

- Thuong xuyén gidm sat tinh hinh tai san
trong nha truong, stra chira tai san hu
héng, dam bao viéc hoc cua hoc sinh
dugc tt.

- Chi dao tong vé sinh truong 16p, chim
soc va trong cdy xanh chiao nim mdi.
Cung c¢b bd sung cac diéu kién vé anh
sang dam bao du sang cac phong hoc
mua dong

- Pho Hiéu trudng (thay
Phiic).

- Hi¢u truong, Pho Hiéu
trudng (thay Phic).

03/2022

- Lap ké hoach ciing ¢ cac phong hoc
moi tiép nhan; bod sung du cac diéu kién
dé phuc vu hoc tap cho hhoc sinh.

- Tang cudng kiém tra viéc muon tra thiét
b1, sach gido khoa, tai liéu tham khao
phuc vu hoc tap cho hoc sinh.

- Phé Hiéu truong (thay
Phuc).

- Pho Hiéu truong (cO
Thu); nhan vién thiét bi,
thu vién.
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- Kiém tra gilt gin v€ sinh mo1 truong;
chdm so6c cay xanh va cac bon hoa.

- Chuan bi tét cac diéu kién phuc vu Hoi
thi violympic, Ioe cap truong.

- Chuin bj t6t cac diéu kién CSVC y té
phuc vu phong bénh theo mua.

- Kiém tra lan 2 cong tac van thu luu trir;
cac loai ho so s0 sach nha truong va cac
t0 chuyén mon.

- Phé Hiéu truong (thay
Phic), Tong phu trach
boi.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu); gido vién day Tin
hoc.

- Phé Hiéu trudng (thdy
Phic); kiém nhiém cong
tac Y té.

- Hi¢u truong, Pho Hi¢u
trudng (c6 Thu), van thu,
cac to truong chuyén
mon.

04/2022

- Kiém tra tinh hinh CSVC.

- Kiém tra thiét bi day hoc (quan sat, trao
d6i v&i can bo phu trach thiét bi).

- Ki€ém tra thu vién (viéc sap x€p, bo tri,
trang tri, v€ sinh, s6 sach, bao quan, phan
loai, tinh than thai d§ lam viéc,...). Két

qua muon tra cua giao vién; hoc sinh

- Pho Hiéu trudng (thay
Phic), cong doan, thanh
tra nhan dan.

- Pho Hiéu trudng (thiy
Phic), cong doan, thanh
tra nhan dan, nhéan vién
Thiét bi.

- Pho Hiéu truong (cb
Thu, thidy Phuc), codng
doan, thanh tra nhan dan,
nhan vién Thu vién.

05/2022

- Lap ké hoach kiém ké, thu tra toan bd
thiét bi, SGK-TL tham khao.

- T6 chtrc kiém ké toan bd CSVC; Lap
béo cdo danh gi chat luong.

- Chuén bi co s& vat chit, khuén vién nha
truong phuc vu cho tong két ndm hoc.

- Téng vé€ sinh truong hoc, theo doi va
stta chira ban ghé, hé théng dién, dén,
quat.

- Khoi thong cdng ranh, chdng ngip vao
mua mua.

- Chi dao téng v€ sinh truong 16p, cham

- Pho Hiéu trudng (thay
Phic); nhan vién Thiét
bi, Thu vién.

- Phé Hiéu truong (thiy
Phlc), cong doan, thanh
tra nhan dan, ké toan.

- Phé Hiéu truong (thay
Phuc).

- Phé Hiéu truong (thay
Phuc), bao vé.

- Phé Hiéu truong (thdy
Phlic), bao vé.
- Phé Hiéu truong (thiy




sdc cay xanh. Phic), Tong Phu trach
- Van dong hoc sinh tang lai SGK cho | Doi.

thu vién (cho hoc sinh nghéo nam hoc | - Phé Hiéu truéng (cO
moi). Thu), nhan vién thu vién.

Trén day 1a Ké hoach Quan Iy tai san, co s& vat chit cua nha truong trong
nam hoc 2021-2022, dé nghi tat ca can bd quan ly, gido vién, nhan vién va hoc
sinh thyc hién tot ké hoach dé ra nhdm sir dung tai san nha trudng dat hiéu qua
cao nhat./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu;

- C4c b phan, té truong;

- Luu: VT.

Nguyén Thi Hoang Trang



