PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO THUAN AN Péc 1ap — Tu do — Hanh phiic
TRUONG TIEU HQC BINH HOA 2
S6: ...../KH-THBH2 Binh Hoa, ngdy  thang 01 nam 2023
KE HOACH

Thuec hién quy ché dan chi trong nha treong nim 2023

Can cir Nghi dinh sd 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong ctiia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su
nghiép cong lap;

Can cir Thong tu s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia B Gido duc
va Pao tao vé viéc huéng dan thyc hién dan chil trong hoat dong ciia co sd gido
duc cong lap;

Can ctr Quyét dinh s 010/QD-THBH2 ngay 06 thang 01 nim 2023 cua
Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 ban hanh Quy ché hoat dong cua Ban Chi dao thuc
hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 nim 2023,

Trudng Tiéu hoc Binh Hoa 2 xay dung Ké hoach Thuc hién quy ché dan chu
trong nha truong nam 2023 nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich

Thuc hién quy ché dan chi co so trong hoat dong ciia don vi nham cong
khai minh bach hoat dong ctia don vi; phat huy quyén lam chu cta vién chirc va
nguoi lao dong trong hoat dong cua don vi.

Tang cudng vai tro ldnh dao ctia Cip uy Pang: ning cao chit lugng hoat
dong gia cyc to chire doan thé trong nha trudng.

Nang cao tinh than trach nhiém va su tan tuy phuc vu nhan dan cua vién
chtic; phat huy vai tro ctia nguoi dimg dau trong phong cach lam viéc dan chu,
thuc hanh tiét kiém, phong, chdng tham nhiing, lang phi.

2. Yéu ciu

Thuc hién quy ché dan chi ¢ don vi phéi gan lién véi thuc hién nhiém vu
chinh tri cia nganh; thyc hién céai cach hanh chinh gén vai cudc van dong “Hoc tap
va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach H6 Chi Minh”.
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Quy ché dan chu co s& phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc thanh nén
tang, phat huy strc manh cua tip thé va cac to chirc doan thé trong viéc thuc hién
quy ché dan chu co sé tai don vi.

II. NGUYEN TAC THU'C HIEN DAN CHU TRONG NHA TRUONG

Bao dam su lanh dao cia Pang, su quan 1y cua Nha nudc, phat huy vai tro
cua vién chuc trong don vi.

Bao dam trét tu, ky cuong, trong khudn khd Hién phap va phap luat.

Bao dam quyén ctia vién chuc duogc biét, tham giay kién, quyét dinh, thuc
hién va giam sat vi¢c thuc hién dan chu hoa.

Bao dam loi ich ctia Nha nuée, quyén va loi ich hop phap cua td chuec, ca
nhan.

Cong khai, minh bach trong qua trinh thuc hién dan chu & don vi.
III. NOI DUNG THUC HIEN
1. Cong tac lanh dao, chi dao

Chi uy lanh dao don vi thuong xuyén quan tim chi dao thyc hién quy ché
dan chu trong don vi Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 trong nam 2023 dat hiéu qua.

Ban Chi dao Thuc hién quy ché dan chi trong trudng hoc nam 2023 chu
dong tham muu thuc hién cac ndi dung vé quy ché dan chu & don vi. Phdi hop chat
ch& véi 1anh dao don vi véi céc to chic Cong doan co so, Boan Thanh nién Cong
san HO Chi Minh,... ctia nha truong trién khai thuc hién t6t quy ché dan chu.

Thuc hién chirc ning tham gia giam sat cic quyén loi va nghia vu cua vién
chtrc va nguoi lao dong trong viéc thuc hién céac ché do chinh sach cua Pang, phap
luat ctia Nha nudc, nhitng ndi quy, quy ché cia don vi; quy dinh quan 1y chi tiéu
ndi bo nam 2023, ché d6 tién luong, tién thudng d6i véi vién chirc, nguoi lao
dong; xay dung cac to chirc doan thé cua don vi dat trong sach, vitng manh.

2. Cong tac tuyén truyén, pho bién phap luat vé quy ché din chii nim
2023

Quan triét dén toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong don vi tham gia
hoc tap va thyc hién nghiém nhimg quy dinh trong quy ché dan chu cua co quan;
Nghi dinh sé 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu vé thuc hién dan
chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi sy nghiép cong
1ap; Thong tu sé 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bo Gido duc va Pao tao
vé viéc hudng dan thuc hién dan chu trong hoat dong ciia co s& gido duc cong 1ap.
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Thuc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac vian ban cua Trung uong, ciia
Chinh phu, cua cac B9, nganh; cac vin ban hudng dan cia tinh Binh Duong va
thanh phé Thuan An lién quan dén quy ché dan chu co sé trong hoat dong cua don
vi bang céc hinh thtrc: Hoc tap phap luat tip trung, phd bién 16ng ghép trong cac
budi hoi, hop nhu: Hoi nghi, hoi thao, giao ban,... Pang tai trén website cua
Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 ndi dung thuc hién quy ché dan chu cua don vi dé
vién chirc va lao dong hop dong theo doi thuc hién.

Trién khai va thuc hién t6t Luat s6 36/2018/QH14 ngay 20/11/2018 cua
Quéc hoi ban hanh Luét phong, chéng tham nhiing; Luat s6 44/2013/QH13 ngay
26/11/2013 cua Quéc hoi ban hanh Luat thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

3. Cong tac trién khai thwe hién quy ché din chi trong hoat dong ciia
don vi nam 2023

Lanh dao don vi nang cao trach nhiém vé thuc hién quy ché dan chu; vién
chtrc va ngudi lao dong chap hanh tét ndi quy, quy ché lam viée cua co quan, don
vi; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va bao dam thong tin chinh xac, kip thoi;
thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao duc, van hoa giao tiép, quy tac ung X,
nguyén tac trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc khong dugc 1am theo quy
dinh cua phap luat.

Cong khai dé vién chirc va nguoi lao dong duoc biét, nhiing viéc tham gia y
kién; nhiing viéc vién chtc va nguoi lao dong giam sat, kiém tra theo quy dinh.

Trién khai viéc thuc hién dan chu trong mbi quan hé va giai quyét cong viéc
v6i cong dan, co quan, don vi, to chirc ¢6 lién quan theo quy dinh. Khong dé xay ra
viéc quan liéu, hach dich, ctra quyén, tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach
nhiéu trong giai quyét cong viéc cuia cong dan, to chirc.

Phoi hop Ban chap hanh Cong doan co sd thuc hién quy ché dan chu co s
trong hoat dong ciia don vi. Phat huy vai trd giam sat viéc thuc hién quy ché dan
cht & co s& cua Ban Thanh tra nhan dan. Giai quyét kip thoi kién nghi cia Ban
Thanh tra nhian dan (néu Ban Thanh tra nhan dan phét hién truong hop mét dan
cha hodc vi pham noi quy, quy ché caa don vi).

Gén viéc thuc hién quy ché dan chu vé&i thuc hién nhiém vu chinh tri,
chuyén mén, véi cong tac cai cach hanh chinh, thuc hién “Chinh quyén than thién,
cong so than thién”, dan chu trong giai quyét cong viéc véi to chirc, cong dan theo
phuong cham ctia Bang “Dan biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra”.

Thuong xuyén kiém tra nhic nho, dén doc thuc hién quy ché dan chu phat
huy strc manh cua tap thé; xay dung doi ngii vién chirc c6 du phém chit dao dc,
nang luc, lam viéc c6 nang suét, chat luong, hiéu qua dap tng duogc yéu cau doi
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méi cta co quan, don vi. Kiém tra viéc thyc hién ndi quy, quy ché co quan, quy
dinh quan 1y chi tiéu ndi bo, ché do tién lwong, tién thudong d6i véi vién chire, dién
nudc, van phong phém, st dung dién thoai ban va phuong ti¢n di lai...

T6 chire so két, téng két rat kinh nghi¢m trong trién khai, t6 chtrc thuc hién
quy ché dan chu co sé trong hoat dong cua don vi.

4. Hoat ddng ciia Ban Chi dao Thuc hién quy ché déan chii trong truong
hoc nam 2023

Tham muu cho Chi by Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 thuc hién 1anh dao, chi
dao viéc thuc hién quy ché dan chu trong nganh.

Phéi hop Cong doan co s Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2 chi dao viée to chirc
Ho1 nghi Can bg, Vién chirc, Nguoi lao dong nam hoc 2022-2023 cua don vi.

IV. THU'C HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG NHA TRUONG
1. Trach nhiém cta Hi€u truéng
1.1. Trach nhiém Hi¢u truwémng

Quan 1y diéu hanh moi hoat dong cua nha truong, chiu trach nhiém trude
phap luat va cap trén vé toan b hoat dong ctia nha truong.

T6 chire thuc hién nhirng qui dinh vé trach nhiém cua nha trudong, nha gido,
vién chire, ciia hoc sinh trong quy ché nay.

Lang nghe va tiép thu y kién ctia c4 nhan, t6 chirc, doan thé trong nha truong
va ¢6 bién phap giai quyét dung theo mirc do, chinh sach hién hanh cua nha nudc,
theo ndi quy, quy ché, diéu 1 cta nha trudng va phu hop voi thim quyén, trach
nhiém duoc giao ciia Hiéu truong. Trong trudong hop vuot qua thim quyén giai
quyét ciia Hiéu truong thi phai thong bao véi ca nhén, t6 chirc, doan thé trong nha
truong biét va bao céo 1én cap trén.

Thuc hién ché do hoi hop theo dung dinh ky nhu: hop giao ban, hop Hoi
dong tu van, Hoi nghi Can bg, Vién chirc, Nguoi lao dong nam hoc 2022-2023.

Thuc hién ché do cong khai tai chinh theo qui dinh cua nha nudc, cong khai
cac quyén loi, ché do, chinh sach va viéc danh gia dinh ky d6i méi vién chic va
hoc sinh.

Guong mau di dau trong viéc ddu tranh chdng nhimg biéu hién khong dan
chu trong nha truong nhu: ctra quyén, sach nhiéu, thanh kién, tru dap, giéu diém,
bung bit, 1am sai sy that, lam trai nguyén tic va nhimng biéu hién khong dan chu
khac.
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Thuc hién nghiém tic nguyén tic tip trung dan chil trong quan ly nha
truong. Phdi hop chit ché véi cac t6 chic, doan thé, cac ca nhan, phat huy dan chu
trong to chirc hoat dong ciia nha truong.

Béao vé€ va gilr gin uy tin ctia nha truong.

Hudng dan, don dbc, kiém tra hoat dong cua cép dudi truc tiép trong vi¢c
thuc hién dan chu va giai quyét kip thoi nhing kién nghi cta cip dudi theo thim
quyén dugc giao.

Phéi hop véi to chire Cong doan co sé trong nha trudng to chirc Hoi nghi
Cén bg, Vién chic, Nguoi lao dong nam hoc 2022-2023 theo qui dinh ctia nha
nuac.

1.2. Nhirng viéc Hiéu truéng lay y kién tham gia dong gop

Ké hoach phét trién nha truong va chi tiéu phan dau do Hiéu trudong xay
dung va dinh hudng, phéi hop t6 chirc doan thé, lay ¥ kién thong nhat thong qua
Hoi nghi Can bg, Vién chirc, Nguoi lao dong nam hoc 2022-2023.

Nhing van dé thudc vé chirc nang, nhi€ém vu cua cac td chuc trong nha
truong can phdi hop to chirc thuc hién.

Ké hoach dao tao va bdi dudng vién chirc can cin cit vao thuc té doi ngil,
hop thdng nhat cir vién churc di dio tao boi dudng.

Xay dung co sé vat chat: Hiéu truong phai dinh hudng, thong qua hoi dong
dé an nhu cau co sé vat chat cua don vi.

Thi dua - khen thudng: Théng qua Hoi nghi Can bg, Vién chirc, Nguoi lao
dong dau nam hoc 2022-2023, dang ky chi tiéu cu thé. Binh xét thi dua theo ding
qui trinh: T6 - Lién tich - thdng qua Hoi dong su pham nha truong. So két, tong két
cong tac thi dua khen thuong nam hoc 2022-2023.

Béo cdo so, tong két ndm hoc 2022-2023: Hiéu trudng du thao - lay ¥ kién
cac t6 va cac bd phan va hoan chinh thong qua Hoi dong su pham nha truong.

2. Trach nhiém cia gido vién, nhan vién trong truong

2.1. Nha gido, nhan vién trong nha truwong co6 trach nhi¢m

Thuc hién cac nhiém vu va quyén cua nha gido theo qui dinh cua Luat Gido
duc.

Tham gia dong goép ¥ kién vé nhing ndi dung duoc quy dinh Quy ché nay.

Kién quyét ddu tranh chdng nhimng hién twong bé phai, mat doan két, cura
quyén, quan liéu va nhitng hoat dong khac vi pham dan chu, ki cuong, né nép
trong nha truong.
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Thuc hién dung nhiing quy dinh trong phap 1énh vién chtic, phap 1énh chéng
tham nhiing, phap 1énh thuc hanh tiét kiém.

Giir gin pham chat, uy tin, danh dy ctia nha gido, vién chirc, ton trong dong
nghiép va hoc sinh, bao vé uy tin cia nha truong.

2.2. Nhitng viéc nha gido, can bd, cong chirc dwoc biét, tham gia y kién,
giam sat kiém tra thong qua hinh thirc dan chi true tiép, hoic thong qua cac
t6 chirc, doan thé trong nha truong

Nhitng chu truong, chinh sach, ché do cua Pang va Nha nuéc dbi véi nha
gido, Vién chtrc trong nha truong.

Nhitng quy dinh vé st dung tai san, xdy dung co s vat chit ciia nha truong.

Viéc giai quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cta luat khiéu nai, t6
cao.

Cong khai cac khoan dong gop cua hoc sinh, sir dung kinh phi va chap hanh
ché d6 thu, chi, quyét toan theo quy dinh hién hanh.

Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sdng vat chat, tinh than cho nha gio,
nhan vién, cho hoc sinh trong nha truong.

Viéc thuc hién thi tuyén dung, thi nang ngach vién chuc, nang bac luong,
thuyén chuyén, diéu dong, dé bat, khen thudng, ki luat.

Nhitng van dé vé tuyén sinh 1p 1, 16p 6 va thuc hién quy ché kiém tra nim
hoc 2022-2023.

Bio céo so két, tong két, nhan xét, danh gia vién chirc nim hoc 2022-2023.
3. Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét

3.1. Nhirng viéc hoc sinh dugrc biét

Hoc sinh phai duoc biét nhimg ndi dung sau day:

- Chu truong, ché do, chinh sach cua Nha nudc, ctia nganh Gido duc va
nhitng quy dinh ctia nha trudng, cua 16p ddi véi hoc sinh.

- K& hoach tuyén sinh 16p 1, 16p 6; ké hoach dao tao, boi dudng cua nha
truong nam hoc 2022-2023.

- Nhitng thong tin c6 li€n quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan dong gdp theo quy dinh.

- Chu truong, ké hoach t6 chtic cho hoc sinh gia nhap cac to chire, cac doan
thé trong nha trudng.

3.2. Nhirng viéc hoc sinh dwoc biét tham gia y kién
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- Noi dung, quy dinh ctia nha trudng, ctia 16p co lién quan dén hoc sinh.

- T6 chtrc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong co lién
quan dén hoc sinh.

- Viéc t6 chuc giang day, hoc tip trong nha truong cé lién quan dén quyén
lo1 hoc tap cua hoc sinh.

4. Trach nhiém ctia nha trwong

Hiéu truéng thuc hién hodc phan cong cho cip dudi thyc hién nhiing viéc
sau day:

- Pho bién ngay tir ddu nam hoc ké hoach gido duc nha truong va nhing noi
dung lién quan dén trach nhiém cua hoc sinh, can bd quan 1y, nha giéo, nhan vién,
nguoi lao dong trong nha truong nam hoc 2022-2023.

- Thong bao cong khai nhitng quy dinh vé tuyén sinh 16p 1, 6; ndi quy, quy
ché hoc tap, két qua kiém tra, tiéu chuan danh gia xép loai, khen thuong, ki luat.

- Pinh ki it nhat trong nam hoc 2022-2023 c6 3 lan hop cha me¢ hoc sinh
(Déu nam hoc, gitra nam hoc, cudi nim hoc), td chirc hoi nghi Cha me¢ hoc sinh dé
thong bao ké hoach va nhiém vu nim hoc, trach nhiém ctia cac bac cha me, su phéi
hop gitra nha truong véi gia dinh cta hoc sinh, thong bao két qua hoc tap rén luyén
cua hoc sinh.

- Gido vién chii nhiém 16p 1a dai dién cho nha trudng to chirc cac hoat dong
thuc hién dan chi cta 16p minh, thuong xuyén tiép thu va tong hop ¥ kién cta hoc
sinh va cac bac cha me cua hoc sinh dé phan anh cho Hiéu trudng.

- Kip thoi thong bao nhitng chu truong, chinh sdch méi cua Pang va doan
thé ddi v6i hoc sinh, can bd quan 1y, nha gido, nhan vién, ngudi lao dong trong nha
truong.

- Pat hom thu gop ¥ hodc cac hinh thirc gép ¥ khac dé ca nhén, t6 chic,
doan thé trong nha truong thuan loi trong viéc dong gop y kién.

- Giai dap cac ¥ kién va giai quyét cac don thu khiéu nai, t céo theo luat
dinh.

5. Nhiém vu ciia t6 chirc doan thé

5.1. Trach nhiém ciia cac by phan, cac to trong bd may quan 1y ciia nha
truong

T6 bd mon, to chuyén moén, nghiép vu 1a nguoi dai dién cho td co trach
nhiém:
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- Tham muu, dé xuét nhitng bién phéap giup Hiéu truong thuc hién tét nhimg
quy dinh ctia quy ché nay.

- Chép hanh va td chure thuc hién tdt cac hoat dong dan chu trong don vi.

- Thuc hién nghiém tac 1€ 161 lam viéc trong don vi, gitra cac t6 chirc voi
nhau va gilta cac t0 vo1 nha truong, thuc hién day da chic nang, nhiém vu cua
tung bo phan va nhitng quy dinh cua Luat Gido duc, Diéu 1€ nha truong.

5.2. Trach nhiém ciia cac doan thé, cac to chirc trong nha truwong

Nguoi dung dau cac doan the, cac tO chic trong nha truong la nguoi dai
dién cho doan thé, t6 chirc ¢o6 trach nhiém:

- Phéi hop véi nha truong trong viée to churc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong.

- Nang cao chat lugng sinh hoat ctia cac doan thé, cac t6 chuc, dan chu ban
bac cac chu truong, bién phéap thuc hién cac nhiém vu ctia nha trudng.

- Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém thuc hién chirc nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, co trach nhiém lang nghe v kién cua quan
chung, phat hién nhimg vi pham quy ché dan cht trong nha trudng dé dé nghi Hiéu
truong giai quyét. Hiéu truong khong giai quyét duge thi bao céo 1én cép trén co
tham quyén trong nganh theo phan cip quan Iy dé xin y kién chi dao giai quyét.

5.3. Trach nhiém ciia cha me, ngwoi giam ho va Ban Dai dién Cha me
hoc sinh trong nha truwong

Ban Pai dién Cha me hoc sinh ¢6 trach nhiém t6 chtrc thu thap y kién dong
gop cua cac cha me hoc sinh dé ciing nha trudng giai quyét cac van dé sau day:

- Noi dung cong viéc ¢o lién quan dén sy phdi hop giita nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhitng viéc ¢6 lién quan dén hoc sinh.

- Van dong céac bac cha me hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh sach,
ché do ma hoc sinh duoc hudng hoic nghia vu phai dong gop theo quy dinh.

- Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa gido
duc ¢ dia phuong.

- Cha me hodc ngudi giam ho hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao d6i, gop y kién
truc tiép vo1 nha truong, voi gido vién hodc thong qua ban dai di¢n cha me hoc
sinh vé nhiing van d¢ lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

V. QUAN HE GIUA NHA TRUONG, CO QUAN QUAN LY CAP
TREN - CHINH QUYEN PIA PHUONG

1. Nha truwong véi co quan quén 1y cap trén
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Nha truong phuc tung su chi dao cia co quan quan 1y cap trén, thuc hién ché
dd bao céo dinh ki ding quy dinh, kip thoi va nghiém tic.

Kip thoi phan anh nhitng vuéng mic, kho khan cta nha truong va kién nghi
nhitng bién phap khic phuc dé cip trén xem xét giai quyét.

Phéan anh nhitng van dé chua rd trong viéc quan 1y chi dao cua cip trén, gop
¥ phé binh ddi véi co quan quan 1y cap trén bang vin ban hodc thong qua dai dién.
Trong khi y kién phan anh 1én cp trén chua giai quyét, nha truong van phai
nghiém tic chép hanh va thuc hién su chi dao cua cép trén.

2. Quan hé ciia nha trudong ddi véi chinh quyén dia phwong

Hi¢u trudng nha truong coé trach nhi€ém dam bao mbi quan hé chat ché vai
co quan chinh quyén sé tai Uy ban nhan dan phuong Binh Hoa dé phdi hop giai
quyét nhitng coéng viéc ¢ lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng va
cham lo quyén loi hoc tap cta hoc sinh.

Hiéu truéng cé trach nhiém thuc hién va cu thé hoéa nhitng quy dinh trong
quy ché nay cho phu hop véi thuc té nha truong. Cac ca nhan, to chirc doan thé
trong nha trudng cé trach nhiém thyc hién tét quy ché. Nhitng truong hop vi pham
quy ché sé& bi xir li theo quy dinh phap luat hién hanh.

V. CHE PO THINH THI BAO CAO

Bé4o c4o mdi quy, 6 thang dau nim, tong két va chdm diém thi dua cudi nim
2023 vé Phong Gido duc va Pao tao thanh phd Thuin An.

Trén day 1a Ké hoach Thuc hién quy ché dan chu trong nha trudng nim
2023 cua Truong Tiéu hoc Binh Hoa 2./.

Noinhgn: HIEU TRUONG
- BCD Quy ché déan chu; i

- Céc doan thé;
- Luu: VT.
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